CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

EDITAL N° 7/2016
PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016
TOMADA DE PRECOS

O Municipio de Novo Hamburgo, por intermédio da CAMARA MUNICIPAL DE NOVO
HAMBURGO, por ordem de seu Presidente, mediante Comissao de Licitacao designada pelas
Portarias n°s 68/2015 e 190/2016, torna publica a licitagio na modalidade TOMADA DE
PRECOS n° 02/2016, do tipo MENOR PRECO, sendo regida pela Lei 8.666/93 e posteriores
alteragdes, para a contratacdo de Sistema Integrado de Gestdo Publica.

1 LOCAL, DATA E HORA

1.1 A sessdo publica serd realizada as 14 (catorze) horas do dia 10 (dez) de novembro de 2016,
no Plenarinho da Camara Municipal de Novo Hamburgo.

1.2 Os envelopes serdo abertos a partir das 14 (catorze) horas e 10 (dez) minutos.

1.3 Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacao desta
licitagdo na data acima mencionada, o evento serd automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horério, independentemente de nova comunicagao.

2 DOCUMENTOS INTEGRANTES DO EDITAL

2.1 Compdem o presente Edital, dele fazendo parte integrante e indissocidvel, os seguintes
anexos:

2.1.1 Anexo I — Termo de Referéncia;
2.1.2 Anexo II — Prova de Conceito
2.1.3 Anexo III — Valor de Referéncia;
2.1.4 Anexo IV- Modelo de Proposta;
2.1.5 Anexo V — Minuta do Contrato;

2.1.6 Anexo VI — Modelo de Declaracao de Atendimento ao Inc. XXIII, do art. 7°, da
Constitui¢do Federal;

2.1.7 Anexo VII — Modelo de Declaracio de Autorizacio do Uso de Imagem em
atendimento ao Decreto Legislativo n° 1/2011;
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2.1.8 Anexo VIII - Declaragdo de atendimento da Lei Municipal n° 2.832/15;

2.1.9 Anexo IX - Declaracio de Vistoria Prévia.

3 OBJETO DA LICITACAO

3.1 O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada para fornecimento,
com cessdo de direito de uso e manutencdo, de um SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
PUBLICA para a Cimara Municipal de Novo Hamburgo — CMNH, com as atualizacdes, as
alteragdes legais, corretivas, evolutivas, e a implementagdo, conversdo dos dados preexistentes,
suporte técnico e treinamento de usudrios, conforme especificagdes € quantitativos
estabelecidos no Termo de Referéncia — ANEXO I, e neste Edital.

4 VISTORIA PREVIA

4.1 E recomendada, ao representante legal da empresa, a vistoria prévia para verificar as
condicOes de execugdo, efetuar levantamentos e tomar conhecimento das peculiaridades
inerentes a natureza dos trabalhos. Deverd ser agendada com antecedéncia, pelo telefone (51)
3594-0570 (coordenagdo administrativa), para ser realizada antes da data prevista para o
certame.

4.1.1 A licitante que optar por ndo realizar vistoria, caso seja vencedora do certame,
deverd, antes da assinatura do contrato, apresentar uma declaracdo de que possui pleno
conhecimento do local onde serd realizado o servico, bem como suas peculiaridades, ndo
sendo admitidas alegacdes futuras acerca das condicoes do local de realizagao dos servicos,
em favor de eventuais pretensdes de abatimento dos precos propostos.

S CREDENCIAMENTO E PROPOSTA

5.1 Poderdo participar desta licitacdo, empresas que possuam objetivos sociais explicitos em
seu contrato social, pertinentes ao ramo de negdcios do objeto descrito no item 3, além dos
requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital e seus anexos, e que estiverem
cadastradas e habilitadas junto ao Cadastro Geral da Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo.
As empresas que nao estiverem cadastradas também poderao participar, desde que comprovem
o atendimento das condicdes para cadastramento até o terceiro dia anterior a licitacdo, mediante
apresentacdo de todos os documentos emitidos, no maximo, até essa data, e que:

5.1.1 Nao tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administra¢ao
Publica, ou punidas com a suspensdo do direito de licitar e contratar pela Administragdo;

5.1.2 Nao estejam sob processo de faléncia ou recuperagdo judicial, concurso de credores,
dissolucdo, liquidacao judicial ou extrajudicial.

5.2 O prazo de validade da proposta serd de 12 meses, a contar do seu recebimento.
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5.3 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacio e proposta
sujeitard o licitante as sancdes previstas neste edital.

5.4 Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.5 A proposta deverd conter o valor mensal e o total anual a ser cobrado para a execu¢do do
objeto, ja acrescida de todos os custos diretos e indiretos necessdrios a boa administragcdo e a
regular e legal execugdo e conclusdo do objeto, além de todos os adicionais como encargos
financeiros, sociais, previdencidrios, administrativos e outros, conforme termo de referéncia,
anexo ao edital.

5.6 A proposta deverd ser apresentada conforme modelo disposto no ANEXO —1V.

5.7 Somente se admitirdo propostas em moeda corrente nacional.

6 DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 Para a habilitacao dos licitantes, sera exigida a documentacio relativa:
6.1.1 A comprovagdo de cadastro junto a Prefeitura, se for o caso;

6.1.2 Ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢cao e no inciso
XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993;

6.1.3 A Autorizacio do Uso de Imagem em atendimento ao Decreto Legislativo n® 1/2011
(Licitacao Transparente);

6.1.4 Declaracdo de atendimento da Lei Municipal n°® 2.832/15.
6.1.5 A habilitaciio juridica:
6.1.5.1 Registro comercial, em se tratando de empresa individual;

6.1.5.2 Ato constitutivo, estatuto e/ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empreséria e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, no qual devera estar
contemplada, dentre os objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma natureza
ou compativeis com o objeto da licitacdo;

6.1.5.3 Prova de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

6.1.5.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim exigir.
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6.1.6 a qualificacio técnica:

6.1.6.1 Atestado de capacidade técnica ou comprovacao de experiéncia anterior da

licitante com o objeto licitado, a qual deverd ser demonstrada mediante apresentacao
de, pelo menos, um atestado emitido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, devendo conter as informacdes relativas ao objeto executado, prazo, n° do
contrato, edital, data de publicacdo (se aplicaveis), que devera ser anexada ao atestado,
comprovando que a licitante forneceu e implantou Sistema integrado, equivalente ou
superior com as caracteristicas, quantidades e prazos do objeto ora licitado;

6.1.7 a qualificacdo econdmico-financeira:

6.1.7.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo
distribuidor do Foro da sede da empresa.

6.1.8 a regularidade fiscal e trabalhista:
6.1.8.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

6.1.8.2 Prova de regularidade com a Fazenda Federal através de Certidao Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Secretaria da Receita Federal;

6.1.8.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual através de Certidao Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Estaduais e a Divida Ativa Estadual, expedida pela
Secretaria da Fazenda Estadual;

6.1.8.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal através de Certiddao Negativa
de Débitos Relativos a Tributos Municipais e a Divida Ativa Municipal, expedida pela
Secretaria da Fazenda Municipal;

6.1.8.5 Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS (art. 27, alinea “a”, Lei n° 8.036/90), mediante apresentacio do CRF -
Certificado de Regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal;

6.1.8.6 Prova de regularidade perante Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
mediante apresentacdo da CND - Certiddao Negativa de Débitos;

6.1.8.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidio negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943.

6.1.9 Atendendo ao disposto na Lei Complementar n° 123/2006, que institui o Estatuto

Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, a comprovacao de regularidade
fiscal das microempresas e das empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito
de assinatura do contrato.
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7 SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 A sessdo publica deste certame, conduzida pela Comissdo de Licitacdo, ocorrerd na data e
hora previstos no item 1, e obedecera ao rito estabelecido na Lei 8.666/93.

7.2 Os documentos necessdrios a habilitacdo e as propostas serdo recebidos pela Comissio de
Licitagdo no dia, hora e local mencionados no item 1, em 02 (dois) envelopes distintos,
fechados e identificados, respectivamente como de n° 1 e n° 2, para o que sugere-se a seguinte
inscri¢ao:
7.2.1 A CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

TOMADA DE PRECOS N° 3/2016

ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTACAO

PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)

7.2.2 A CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
TOMADA DE PRECOS N° 3/2016

ENVELOPE N° 2 - PROPOSTA
PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)

7.3 Os envelopes poderdo ser entregues das seguintes formas:

7.3.1 Através de representante legal da empresa, que deverd apresentar copia do respectivo

Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e a apresentacdo de documento de
identidade;

7.3.2 Procurador, o qual deverd portar procuracdo particular com firma reconhecida em
cartério por autenticidade juntamente, com o documento de identidade; ou

7.3.3 Por terceiros, assumindo, a empresa licitante, os riscos de problemas ou defeitos na
entrega.

7.4 Ap6s o recebimento dos envelopes, serd aberto, em primeiro lugar, o envelope n° 1
contendo a documentacdo relativa a habilitacio dos concorrentes, sendo a sua apreciacao
realizada pela Comissao de Licitacdes - CPL e demais licitantes presentes.

7.5 Apds a andlise da documentacdo relativa a habilitacdo, serdo devolvidos os envelopes
fechados contendo as respectivas propostas, aos licitantes inabilitados, desde que nao tenha
havido recursos ou ap6s sua denegacao.
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7.6 Estando em conformidade a documentacdo de habilitacdo, passar-se-4 a abertura dos
envelopes contendo as propostas dos concorrentes habilitados, desde que transcorrido o  prazo
sem interposi¢do de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa, ou apds o julgamento dos
recursos interpostos.

7.7 Verificacdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do edital e seus anexos.

7.8 Julgamento e classificacdo das propostas de acordo com os critérios de avaliacdo
constantes do edital.

7.9 Ficaré a critério da Comissdo de Licitacdo, caso entenda necessdrio, a marcacao de outro
dia e hordrio para a abertura dos envelopes.

7.10 O julgamento das propostas serd objetivo, sendo declarado vencedor aquele que
apresentar a proposta de acordo com as especificacoes deste edital e ofertar o menor preco
global.

7.11 Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, manifestar sua intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de
5 (cinco) dias uteis, conforme artigo 109, I, a da Lei de Licitacdes, para apresentar as razdes de
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comecard a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa dos seus interesses.

7.12 Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a administracdo podera fixar aos licitantes o prazo de 8 (oito) dias uteis para a
apresentacdo de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas referidas no
item anterior.

7.13 No julgamento da habilitacdo e das propostas, a Comissao de Licitacdo poderd sanar erros

ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacao.

7.14 Da sessdo lavrar-se-d4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes.

8 CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1 Esta licitacao é do tipo menor preco mensal e o julgamento serd realizado pela Comissao de
Licitagdo, conforme o critério de julgamento a seguir:

8.1.1.1 No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo se fard por
sorteio;
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8.1.1.2 Conforme a Lei Complementar n° 123/2006, que instituiu o Estatuto Nacional
da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, como critério de desempate, serd
assegurada preferéncia para as microempresas € as empresas de pequeno porte,

conforme artigos 44 e 45 da referida Lei;

8.1.1.3 Entende-se por empate as situagdes em que as propostas apresentadas pelas
MEs e EPPs sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem

classificada.

8.1.1.4 Para efeito do disposto no item anterior, ocorrendo o empate, proceder-se-4 da

seguinte forma:

8.1.1.4.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
poderd apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

8.1.1.4.2 Nao ocorrendo a contratacdo na forma do item anterior, serdo convocadas
as microempresas e/ou empresas de pequeno porte remanescentes que porventura
tenham suas propostas apresentadas iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a
proposta mais bem classificada, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito;

8.1.1.43 No caso de -equivaléncia dos percentuais apresentados pelas
microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no item anterior, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9 HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

9.1 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatorio e adjudicard o objeto.

9.2 Prova de Conceito: Apds a homologagao, a empresa vencedora serd convocada, para em até
I (um) dia util, a contar da data da convocagdo, disponibilizar o sistema proposto, de modo a
comprovar a existéncia de funcionalidades bésicas, conforme Anexo II do Edital.

10 PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

10.1 A contar do primeiro dia util apds a publicagdo do extrato da ata de adjudicacdo e
homologa¢do, na imprensa oficial, o adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para
assinar o contrato, prorrogavel uma Unica vez, a critério da Administragdo, sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.
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10.1.1 A contratacio ficard diretamente condicionada — como solenidade de tratamento
reciproco — ao ato formal de assinatura do respectivo instrumento contratual, cabendo ao
adjudicatério, para tanto, a faculdade de:

10.1.1.1.1 Fazer-se representar por profissional devidamente habilitado a examinar
a minuta com o instrumento obrigacional definitivo e desde que apresentando
procuracao particular com firma reconhecida em cartério por autenticidade;

10.1.1.1.2 Autorizar o seu representante, ndo havendo divergéncia entre os
documentos cotejados, a firmar em seu nome o referido contrato.

10.1.1.2 O exame a que alude o item anterior dar-se-4 no recinto da Administracdo,
podendo ser utilizado todo o tempo necessdrio a andlise e conferéncia das pecas
mencionadas.

10.1.1.3 N3o serdao admitidos recursos, protestos, representacdes, ressalvas ou outra
forma de discordancia ou inconformismo a quaisquer topicos do contrato que guardem
absoluta conformidade com sua minuta, em expressao e substancia.

10.1.1.4 Ao assinar o contrato, o adjudicatdrio obriga-se a prestar o servico a ele
adjudicado, conforme especificagdes e condicdes contidas no edital, em seus anexos e
também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as
especificacdes e condi¢cdes do edital.

10.1.1.5 As licitantes deverdo apresentar no corpo da proposta a forma de pagamento,
boleto bancdrio ou conta-corrente em nome da contratada, em caso de depdsito
informar o banco, agéncia e conta.

10.1.1.6 E facultado 2 Administragio, quando o adjudicatério ndo apresentar situacio
regular das condi¢des de habilitacdo no ato da assinatura do contrato, ou recusar-se a
assind-lo no prazo e nas condi¢des estabelecidas, ou ainda quando rescindir o contrato
por inadimpléncia, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo,
para assinar o contrato ou revogar a licitacdo, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

11 DISPOSICOES GERAIS

11.1 Esta licitagdo poderd ser revogada total ou parcialmente, sem que caiba direito a
indenizagdo aos licitantes em consequéncia do ato, nos termos do art. 49 da Lei n°® 8.666/93.

11.2 Decaird do direito de impugnacdo dos termos do edital da licitacdo perante a Camara

Municipal de Novo Hamburgo, o licitante ou cidaddo que ndo o fizer nos prazos previstos no
artigo 41 da lei 8.666/1993.

11.3 Ao contratado poderd ser acrescido ou diminuido o objeto do fornecimento dentro dos
limites estabelecidos na Lei n°® 8.666/1993.
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11.3.1 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacio e a exata
compreensdo da sua proposta durante a realiza¢do da sessao publica.

11.3.2 As normas que disciplinam este certame serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
contrato.

11.3.3 A homologacdo e a adjudicacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard em
direito a contratagdo.

11.3.4 E facultado 2 Comisséo de Licitagdo:

11.3.4.1 A promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao
do processo, em qualquer fase do certame, sendo vedada a inclusdo posterior de
documento que deveria constar originariamente da proposta;

11.3.4.2 Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para
fins de habilitagdo e classificacdo dos proponentes, desde que sejam irrelevantes, ndo
firam o entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violacdo aos principios basicos
da licitacdo;

11.3.4.3 Convocar os licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios
ao entendimento de suas propostas;

11.3.4.4 Inabilitar e desclassificar os proponentes que intimados para quaisquer
esclarecimentos adicionais, ndo o fizerem no prazo determinado pela Comissdo de
Licitagao.

11.3.4.5 Os casos nao previstos neste edital serdao decididos pela Comissdo de
Licitagdo em decisdo devidamente fundamentada.

11.3.4.6 As dividas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes de interpretacao
do edital, deverdao ser dirigidas, por escrito, a Comissdao de Licitacdo, com a
antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da data marcada para a abertura da sessao
publica.

11.3.4.7 Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas encontrar-se-a0 a
disposi¢do dos interessados na sede da Administracdo, no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas antes da sessdo publica. Informagdes e esclarecimentos serdo prestados
aos interessados no horario das 9 horas as 18 horas, de segunda-feira a sexta-feira, na
Camara Municipal de Novo Hamburgo, sita na Rua Almirante Barroso, n® 261, por
telefone (51) 3594.0500 ou pelo e-mail licitacao @camaranh.rs.gov.br .
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11.3.5 Cépias do edital e seus anexos poderdo ser consultados na pédgina eletronica da
Camara: www.camaranh.rs.gov.br.

Novo Hamburgo, 25 de outubro de 2016.

ANTONIO CARLOS LUCAS
Presidente
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ANEXO1
EDITAL N° 7/2016
PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016
TOMADA DE PRECOS
MENOR PRECO

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, com cessdo de direito de uso
e manutencdo, de um SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA para a Camara
Municipal de Novo Hamburgo — CMNH, com as atualizacdes, as alteracOes legais,
corretivas, evolutivas, e a implementag¢do, conversdo dos dados preexistentes, suporte

técnico e treinamento de usudrios, nos seguintes modulos:
1.1.1 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
1.1.2 SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA
1.1.3 SISTEMA DE PLANEJAMENTO
1.1.4 SISTEMA DE PATRIMONIO
1.1.5 SISTEMA DE ALMOXARIFADO
1.1.6 SISTEMA DE COMPRAS E LICITACAO

1.1.7 SISTEMA DE CONTABILIDADE

2 JUSTIFICATIVA

21 A Camara Municipal de Novo Hamburgo - CMNH, pela necessidade de

modernizacdo e atualizagdo dos sistemas informatizados, principalmente no Setor de

PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016 - TOMADA DE PRECOS - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA pag1
Doe sangue, doe 6rgaos, SALVE UMA VIDA. (Lei Municipal N° 31/98, de 19 de maio de 1998)
Contribua com o Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente (Lei Municipal N° 1.180/2004, de 13 de outubro de 2004)
Doe Medula Ossea, Sangue do Corddo Umbilical e Placentario — PRO-MEDULA (Lei Municipal N° 2.310/2011, de 08 de agosto de 2011)




CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Recursos Humanos e Folha de Pagamento, que estd trabalhando sem o suporte de nenhum
sistema, bem como a busca pela implantacdo de um tnico sistema na Casa Legislativa, que
supra todas as necessidades, busca a contratacio de uma empresa especializada, para
atender os servicos, e que esteja de acordo com a legislagdo vigente, abre processo

licitatorio para a contratagdo de um Sistema Administrativo Informatizado e Integrado.

2.2 Os investimentos em Tecnologia da Informagdo devem estar alinhados com
planejamento da modernizacdo e organizacdo da CMNH, a fim de racionalizar e

potencializar recursos pelo uso dos novos aplicativos.

3 ESPECIFICACOES DO SISTEMA

3.1 Seguem abaixo as especificacdes dos Sistemas:

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Recursos Humanos e Folha de Pagamento

1 Todos os cadastros devem oferecer todos 0os campos necessarios para informagdo ao
TCE, além dos campos minimos citados individualmente.

2 |Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N° 1.121, de 8 de Novembro de 1995, além de permitir
a inser¢ao de novos campos para cadastramento de informacdes adicionais.

3 |Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o 6rgdo, com no
minimo os seguintes dados: regime juridico, cargo, saldrio, data de nomeacao, data
de posse, data de admissao, data de término de contrato temporario, lotagdo, vinculo
previdencidrio, matricula previdencidria, hordrio de trabalho e local de trabalho.

Permitir que o usudrio controle mais do que uma previdéncia para cada servidor.

5 |Controlar os dependentes de servidores para fins de salario-familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automdtica na época devida, conforme limite e
condic¢des previstas para cada dependente.

6  |Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:
celetistas, estatutdrios, contratos tempordrios, emprego publico, estagidrio e cargos
comissionados.

7 Possuir controle de estagidrios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade, data inicial e final, supervisor/orientador, € o agente de integracdo
(quando existente).

8  |Emitir o Termo de Compromisso de Estdgio.

Possuir cadastro de pensodes judiciais e por morte, com o nome de pensionista, CPF,
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data de inclusdo, data final, banco e conta para pagamento e dados para célculo
(percentual, valor fixo, saldrio minimo).

10

Registrar e manter o histérico das alteracdes de cargo, lotacdo, vinculo
previdencidrio, local de trabalho dos servidores e quaisquer outros dados que
influenciem em seu histérico pessoal, profissional e salarial.

11

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetiva, comissionado e tempordrio com no minimo: nomenclatura, natureza, grau de
instrucao, CBO, referéncia salarial inicial e quantidade de vagas criada.

12

Controlar a quantidades de vagas disponiveis por cargo, por grupo de cargos e por
centro de custos.

13

Validar nimero do CPF.

14

Validar nimero do PIS.

15

Emitir ficha de informagdes funcionais dos servidores, contendo: dados da
documentacdo pessoal, dependentes, endereco, contatos, relacionamento com as
previdéncias, cargos ocupados, atestados médicos, afastamentos, faltas, periodos de
licenga prémio, periodos de férias, atos (portarias), empregos anteriores, locais de
trabalho, centro de custo, cargos comissionados ocupados, proventos e descontos
fixos, cursos prestados, conselho de classe e sindicato.

16

Permitir a pesquisa no cadastro de servidores pelo menos por nome, CPF e RG.

17

Permitir filtrar o cadastro funcional por idade, tipo sanguineo/fator RH, sexo, estado
civil, tipo deficiéncia, cor dos olhos, cor do cabelo, cor da pele, tipo de
aposentadoria, més da admissao e data de nascimento.

18

Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo com admitido(s) e
demitido(s).

19

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (local de trabalho, centro
de custo, local de origem) indicando o destino e se a solicitacdo foi deferida ou
indeferida, com o respectivo responsdvel pela andlise.

20

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da
semana e hordrio de trabalho em cada local.

21

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada
no banco de dados, sem a necessidade de inclui-la novamente quando o servidor
possuir um novo contrato.

22

Permitir registrar todas as portarias do servidor e possibilitar sua emissao.

23

Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os
candidatos inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu se foi
aprovado ou ndo, sua classificacdo e a nota final.

24

Possuir parametrizacao de férias especiais, possibilitando indicar o nimero de dias
de direito de gozo de férias para o nimero de meses trabalhado.

25

Possibilitar relacionar para cada servidor a parametrizacao das férias especiais.

26

Possuir cadastro de férias calculada, possibilitando ao usudrio identificar o dia de
calculo de cada férias.

27

Possuir cdlculo de férias, possibilitando a baixa automadtica dos dias de gozo e
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pectnia de dois periodos aquisitivos diferentes.

28 |Possuir consulta de posicao de férias, indicando para o periodo aquisitivo de férias o
periodo de gozo, e a data que a mesma foi calculada.

29 |Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a
admissdao até a exoneracdo, possibilitando a configuracdo do periodo aquisitivo
indicando dias de direito, dias de perda e dias de prorrogacdo.

30 |Permitir o lancamento histdrico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

31 |Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo e pecinia para 0 mesmo
periodo aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

32 |Permitir a baixa do saldo de férias de dois periodos aquisitivos, para o mesmo
periodo de gozo.

33 |Emitir relacdo de férias vencidas, a vencer, vencidas em dobro, a vencer em dobro,
vencidas em dobro no proximo més e proporcional.

34 |Emitir os avisos e recibos de férias.

35 |Permitir langar a programacao de férias dos servidores.

36 |Permitir o controle de férias, possibilitando que as mesmas sejam pagas em um
periodo e fruidas em outro.

37 |Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da
licenga prémio dos servidores, desde a admissdo até a exoneragao.

38 |Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio.

39 |Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e pectnia para 0 mesmo periodo
aquisitivo.

40 |Permitir o controle para compensacdo de horas extras e folgas.

41 |Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

42 |Emitir Certidao de Tempo de Servico.

43 |Emitir Certidao de Tempo de Servigco Consolidada, incluindo todos os vinculos do
servidor com o 6rgao.

44 |Emitir Certidao de Tempo de Servico para fins de aposentadoria.

45 |Efetuar célculo da média de 80% das maiores remuneracdes, conforme legislacio
vigente.

46 |Emitir a Certidao de Tempo de Contribui¢do, conforme layout exigido pelo INSS e
IPASEM.

47 |Permitir a alteracdo ou mesmo reformulacgdo total da estrutura organizacional de uma
competéncia para outra, oferecendo também ferramentas que permitam a migracdo
de uma estrutura para outra.

48 |Gerar arquivos para DIRF e RAIS sem a necessidade de “intervenc¢do manual” em
banco de dados, bem como para o E-Social.

49  |Manter historico mensal do cadastro de cada servidor e seus pagamentos.

50 |Gerar empenhamento automdtico para a contabilidade, evitando trabalhos de
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digitacdo para empenhamento, sem a necessidade de exportagdo/importagdo de
arquivos de texto.

51 |Possibilitar a inclusdo dos autonomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma
automatica, buscando os dados necessarios diretamente na base contabil.

52 |Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo, o
histérico dos valores salariais para cada referéncia, posi¢do vertical, posicdo
horizontal, nivel inicial e final.

53 |Permitir o reajuste parcial ou global do valor dos niveis salariais.

54 |Permitir o reajuste parcial ou global do valor do saldrio-base dos servidores.

55 |Permitir o reajuste parcial ou global do valor ou referéncia dos proventos e descontos
fixos.

56 |Permitir o reajuste parcial ou global do valor salarial dos cargos.

57 |Possuir cadastro de processos judiciais que permita que sejam cadastrados os
processos judiciais e as reclamatdrias trabalhistas dos servidores e a posterior
geracdo do arquivo SEFIP com cddigo de recolhimento 650 e 660.

58 |Possuir cadastro de receitas de eventos desportivos/patrocinios e valores da
comercializa¢do da producdo rural (fisica e juridica) e a posterior geracdo automatica
no arquivo SEFIP.

59 |Possuir cadastro de obras e a posterior geracdao automadtica no arquivo SEFIP.

60 |Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

61 |Permitir realizar importacdo dos empréstimos consignados para desconto em folha
de pagamento.

62 |Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte.

63 |Permitir a configurag@o dos roteiros para os quais serdo utilizados o vale-transporte.

64 |Permitir o registro da quantidade de vales-transportes didrios ou mensal utilizados
pelo servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

65 |Possibilitar informar se devera ser descontado ou ndo vale-transporte do servidor.

66 |Possibilitar informar se deverd ser pago como provento o valor calculado do vale-
transporte em folha ao servidor.

67 |Possuir rotina para célculo de vale-transporte, controlando o valor maximo de
desconto conforme percentual.

68 |Permitir a configuracdo dos cddigos para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

69 |Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

70 |Controlar a entrega do vale-transporte, reduzindo a sua quantidade em casos de
férias, licencas e afastamentos.

71 |Emitir mapa de custo do vale-transporte, discriminando a parcela custeada pelo
servidor e a parcela a cargo da entidade.

72 |Permitir configurar se para o cédlculo do vale-transporte deverd ser considerado os
afastamentos do més atual ou do més anterior, bem como se o desconto serd
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realizado na competéncia atual ou posterior.

73 |Efetuar o lancamento dos afastamentos do servidor, possibilitando identificar o
motivo do afastamento e data de inicio e término.

74 |Permitir o lancamento de falta justificada, falta injustificada e suspensdo, com a
informacdo da data da ocorréncia, permitindo informar a competéncia que serd
realizado o efetivo desconto.

75 |Possuir cadastro de abono de faltas, permitindo informar a competéncia que serd
realizada o efetivo ressarcimento de forma automadtica em folha de pagamento.

76 |Controlar o tempo de servigo para fins de férias, adicional por tempo de servico e
aposentadoria.

77 |Permitir o célculo automdtico do adicional por tempo de servigo, € a emissdo dos
servidores que obtiveram o beneficio no més, possibilitando a configuracdo se o
beneficio serd pago no dia do vencimento, no dia posterior ou no més posterior.

78 |Permitir o cdlculo de: folha de pagamento mensal, folhas complementares, rescisao,
rescisdo complementar, férias, adiantamento de 13° saldrio, 13° saldrio, 13° saldrio
complementar e adiantamentos salariais.

79 |Permitir o calculo de férias de forma individual e coletiva, ou ainda, baseado na
programacdo de férias dos servidores.

80 |Permitir o célculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término de
contrato, com calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° saldrio
automaticamente.

81 |Emitir Termo de Rescisdo de contrato de trabalho.

82 |Emitir Termo de Exoneragdo (servidores estatutdrios e comissionados).

83 |Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

84 |Permitir simulacOes de folha de pagamento para calcular reajustes salariais
retroativos, langando automaticamente as varidveis de proventos e descontos em
folha.

85 |Gerar automaticamente os valores relativos a saldrio-familia dos dependentes.

86 |Permitir configurar a férmula de cdlculo de qualquer vencimento ou desconto,
adequando o célculo da folha de pagamento ao estatuto da unidade gestora, a qual
podera ser administrada pelo préprio usuério do sistema.

87 |Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

88 |Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padroes da legislacio vigente.

89 |Emitir folha analitica geral, possibilitando a separa¢do por grupo de servidores de
mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotagcdo e local de trabalho.

90 |Emitir o mapa financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos, incluindo os
encargos patronais.

91 |Permitir inclusdo de valores varidveis na folha, como os provenientes de horas
extras, descontos diversos e agdes judiciais, permitindo o langcamento coletivo ou
individual por servidor.

92 |Permitir o lancamento de proventos/descontos fixos para determinado periodo,

PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016 - TOMADA DE PRECOS - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA pag6

Doe sangue, doe 6rgaos, SALVE UMA VIDA. (Lei Municipal N° 31/98, de 19 de maio de 1998)
Contribua com o Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente (Lei Municipal N° 1.180/2004, de 13 de outubro de 2004)
Doe Medula Ossea, Sangue do Corddo Umbilical e Placentario — PRO-MEDULA (Lei Municipal N° 2.310/2011, de 08 de agosto de 2011)




CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

permitindo o lancamento coletivo ou individual por servidor.

93 |Permitir o lancamento de proventos/descontos recebidos acumuladamente pelos
servidores, contendo nimero do processo e periodo de referéncia, para posterior
geracdo no arquivo da DIRF.

94  |Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

95 |Emitir a planilha contdbil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais.

96 |Possibilitar a impressdo do contracheque, com opcdo de filtro por grupo de
servidores do mesmo regime, cargo, faixa salarial, banco, lotac@o e local de trabalho.

97 |Permitir a emissdao do comprovante de rendimentos para servidores com retencao de
imposto de renda na fonte e para aqueles que ndo tiveram retencao.

98 |Gerar as informagdes de admissdo e rescisdo necessdrias ao CAGED, via arquivo de
texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho, possibilitando o envio
do arquivo mensal ou didrio.

99 |Possibilitar a individualizacdo de valores do FGTS em atraso, permitindo a utilizacao
de informagdes anteriores.

100 [Possuir consulta de cdlculos que permita visualizar o contracheque dos servidores.

101 |[Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os
contracheques ou para determinados servidores de acordo com filtro.

102 |Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta-corrente da rede bancdria,
emitindo rela¢do dos créditos contendo matricula, nome, conta-corrente e valor a ser
creditado.

103 |Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia Social e IPASEM ASSISTENCIA.

104 [Possuir rotinas de controle e cdlculo para pagamento das pensoes judiciais, a partir
do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

105 |Permitir o desconto e o pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de
um mesmo servidor.

106 |Permitir consulta do pagamento de pensao judicial e por morte.

107 |Efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessdrio paralisar os
setores que efetuam langamentos e/ou consultas.

108 |Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

109 |[Possibilitar o registro da concessao de didrias de viagem para servidores.

110 |Controlar o célculo do INSS, IPASEM e do IR dos servidores que acumulam dois
cargos, para o correto enquadramento na faixa de cdlculo e no teto previdencidrio.

111 |Permitir informar valores de IR ou base de cdlculo de IR ja apurados em outras
empresas.

112 |Permitir informar valores de previdéncia ou base de cdlculo de previdéncia ja
apurados em outras empresas.

113 [Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de
cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

114 |Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de recolhimento em
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SEFIP/GFIP.

115 |Emitir a relacdo dos saldrios de contribuicdo para o INSS e IPASEM, com a
respectiva discriminagdo das parcelas que compdem o salario de contribuigdo.

116 |Permitir o cdlculo automético da diferenca entre um cargo comissionado e um cargo
de concurso, quando um concursado assume a vaga, permitindo ainda a op¢do por
um percentual deste valor.

117 |Permitir cdlculo de férias coletivas de forma automaética e sem programacado prévia,
com op¢do de selecdo por servidores e organograma, indicando apenas a selecio e a
quantidade de dias a gozar e o sistema deve iniciar dos periodos aquisitivos mais
antigos para os mais recentes, calculando as férias e baixando os periodos
automaticamente.

118 |Permitir consultar todos os periodos de férias detalhadamente, saldo disponivel,
abonado e gozado, com seus respectivos periodos de lancamento.

119 [Permitir o langamento automdtico de afastamento do servidor nos periodos de férias
e licenca prémio.

120 [Permitir o envio de remessas bancdrias individualizadas para todos os tipos de folha.

121 |Permitir calcular médias de rescisdo.

122 |Permitir a consulta da base de cdlculo das verbas.

123 |Permitir o lancamento dos afastamentos por motivo de doenca do servidor.

124 |Permitir o cadastro de dois afastamentos dentro do mesmo més, para cdlculo
proporcional.

125 |Possibilitar cadastrar varios motivos de afastamento indicando os proventos e
descontos pagos para cada motivo.

126 |Controlar os dias de caréncia para afastamentos com 0 mesmo motivo.

127 |Possibilidade de calcular todos os tipos de folha em uma dnica tela. Com
possibilidade de opcao de filtros com todos os campos existentes no cadastro de
servidor.

128 |Possibilitar a visualizacdo de todos os pagamentos do servidor ou dentro de um
determinado periodo.

129 |Possibilitar a visualizagdo das bases de cdlculo utilizadas no cdlculo dos proventos e
descontos.

130 [Possibilitar cadastro de admissdes futuras.

131 [Possibilitar que os usudrios trabalhem em competéncias diferentes.

132 |Possibilitar o calculo automatico do DSR (Descanso Semanal Remunerado).

133 |Possibilitar o cédlculo de margem consignavel, descontando os empréstimos
consignados existentes para o servidor, permitindo configurar outras verbas para
desconto e abatimento. Com a possibilidade de impressdo de relatério com as
devidas informacgdes.

134 |Permitir através da consulta de pagamentos, consultar o histérico de pagamentos,
com informacdo de data, hora e usudrio que fez o calculo ou o cancelamento.

135 [Permitir o célculo e contabilizacdo automatica de provisao.
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136 |Permitir busca das didrias automaticamente do moédulo de contabilidade, sem
necessidade de geracdo de arquivo-texto para importacao.

137 |Permitir configuragdo para que o responsdvel pelo centro de custo receba via e-mail
uma notificacdo informando que foi realizado um lancamento de férias para o
servidor subordinado.

138 |Permitir exportagdo de arquivos para o Tribunal de Contas.

139 |Permitir exportagcdo de arquivo para Avaliacdo Atuarial.

140 |Permitir a geracdo de relatério com as informacdes de quais servidores possuem dois
contratos.

141 [Permitir efetuar a substituicdo carga hordria, informando a quantidade de horas,
motivo e verba para pagamento da substituicdo, podendo também ser paga
retroativamente.

142 |Permitir exportar as informacdes referentes ao vale-transporte.

143 |Permitir efetuar importacdo de proventos/descontos varidveis.

144 |Permitir restringir login do servidor, no célculo de férias, rescisdo e no cadastro de
afastamentos, impossibilitando automaticamente o acesso dele ao sistema.

145 |Célculo de provisao de férias e 130 saldrio, evidenciados em relatdrios, integragdo de
100% das informagdes da folha de pagamento com as dreas de contabilidade,
orcamento e tesouraria, gerar informacdes para cumprir as exigéncias fiscais, no
formato que for exigido, seja para o TCE — RS ou governo federal tanto as atuais
como as que advierem .

146 |Permitir calculo para a folha dos adicionais legais (periculosidade, insalubridade),
Fgs, ADPs.

Satde Ocupacional

1 |Possuir rotina para cadastro de atestados médicos.

2 |Permitir efetuar o cadastro de afastamento a partir do cadastro de atestado médico.

3 |Permitir cadastrar e movimentar os Equipamentos de Prote¢do Individual e Coletivo
(EPI, EPC), com relatério de entrega e baixa.

Permitir efetuar o agendamento de consultas médicas.

5  |Possuir cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com identificacdo dos
médicos que a compdem.

6  |Possuir cadastro de plano de satude para os servidores e seus dependentes, permitindo
informar o valor da mensalidade separadamente (titular e dependentes), bem como
numero do contrato.

7 Permitir controlar os valores de despesa (consultas, exames médicos, etc.),
devolucdes e saldos (valores para desconto em folha posterior) dos planos de saude.

8  |Permitir cadastrar os fatores de risco com os tipos insalubridade e periculosidade,
com verba para pagamento e se deverd ser pago na competéncia atual ou na
competéncia seguinte.

9  |Permitir cadastrar as informacdes referentes a acidente de trabalho com a posterior
emissao do relatério CAT (Comunicagdo Acidente de Trabalho).
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10 |Possuir rotina para cadastrar laudo médico, se foi deferido, indeferido ou deferido
parcialmente.
11 [Permitir efetuar a importacdo do arquivo para o IPASEM Assisténcia.

Estagio Probatorio

1 |Possuir cadastro de periodo de estdgio probatério e periodos de avaliacao.

2 |Possuir cadastro de avaliacdo para estidgio probatério, podendo informar o tipo, as
consideragdes, os critérios, fatores, alternativas, comissio que efetuard a avaliacdo e
os modelos.

3 |Possuir relatérios de gerenciamento do estdgio probatdrio.

Permitir cadastrar os periodos de estdgio automaticamente no momento do cadastro
do contrato do funcionario.

5  |Permitir relacionar uma excecdo para efetuar a avaliacdo de determinado centro de
custo, podendo ainda informar o periodo de vigéncia dessa excegao.

6  |Permitir relacionar vérias comissoes de avaliagdo para um unico funciondrio.

7  |Efetuar o relacionamento dos periodos de estdgio com os modelos de avaliacdao
correspondente a cada centro de custo automaticamente.

8  |Possuir rotina de ajuste de periodos de estagio e periodos de avaliagdo.

Possuir cadastro automético de avaliadores para cada avaliacdo de acordo com o tipo
de avaliador informado e que corresponda ao periodo de permanéncia do funcionério
no local de trabalho ou no centro de custo.

10  |[Permitir gerar avaliacdo subsididria por troca de local de trabalho e por cadastro de
afastamentos.

11 |Permitir a defini¢do de peso para cada fator da avaliacao.

12 |Permitir que a pontuagdo seja do tipo somatério ou média.

13 |Permitir efetuar liberacdo dos periodos de estdgio individualmente, coletivamente ou
de forma automatica através do ajuste de periodos.

14  |Permitir configurar a quantidade de anos de avaliacio necessdria para a conclusdo do
estdgio probatdrio e ainda poder classificar quantas avaliacdes devem ocorrer para
cada ano de estdgio conforme a necessidade do cliente.

15 [Possuir rotina para relacionamento de varios cargos com um cargo similar.

16 |Possuir um cadastro para avaliador padrao onde esse pode ser o responsavel pelo
modulo e precisard efetuar manutengdes nas avaliagoes.

17 |Possuir consulta das avaliagdes realizadas e pendentes para um avaliador.

18  [{Permitir impressao da ficha de avaliacdo e gabarito para preenchimento manual.

19 |Permitir impressdo da ficha de avaliagdo e gabarito com preenchimento automético
de acordo com as notas cadastradas para cada alternativa.

20 |Possuir relatorio para impressdo do resultado da avaliagdo onde demonstre o
resultado de todas as avaliacdes e periodos para um funciondrio.

21 |Ter a possibilidade de consultar as avaliacdes pendentes e realizadas relacionadas
com um avaliador através da internet em um portal de servigos ao servidor.

22 |Permitir efetuar a avaliacdo ou imprimi-la através da internet em um portal de
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servicos ao servidor.

23

No servico de avaliagdo via internet deve apresentar somente as avaliagdes
relacionadas com o usudrio logado.

Avaliacao de Desempenho

1 |Possuir cadastro de periodo de desempenho e periodos de avaliagdo.

2 |Possuir cadastro de avaliacio de desempenho, podendo informar o tipo, as
consideragdes, os critérios, fatores, alternativas, comissio que efetuard a avaliacdo e
os modelos.

3 |Cadastrar automaticamente os periodos de desempenho e de avaliagdo no momento
da inclusdo de um novo periodo folha.

Permitir controle de funciondrios que realizardo a avaliagdo através do regime.

5  |Permitir relacionar uma excecdo para efetuar a avaliacdo de determinado centro de
custo, podendo ainda informar o periodo de vigéncia dessa excegao.

6  |Permitir relacionar vérias comissoes de avaliagdo para um unico centro de custo.

7  |Efetuar o relacionamento dos periodos de desempenho com os modelos de avaliagao
correspondente a cada grupo de cargo automaticamente.

8  |Possuir rotina para cadastro de grupo de cargo podendo relacionar os cargos
correspondentes ao grupo.

9  |Permitir configurar para cada grupo de cargo os tipos progressao vertical, progressao
horizontal, Adicional de Desempenho, Adicional de Titulacdo e Adicional de
Capacitagao separadamente.

10 |Permitir configurar a frequéncia da avaliacdo para a geracdo dos periodos de
avaliacdo, se anual ou por intersticio.

11 [Possuir rotina de ajuste de periodos de desempenho e periodos de avaliagdo.

12 |Possuir cadastro automatico de avaliadores para cada avaliagdo de acordo com o tipo
de avaliador informado e que corresponda ao periodo de permanéncia do funcionério
no local de trabalho ou no centro de custo.

13 |Permitir gerar avaliacdo subsididria por troca de local de trabalho e por cadastro de
afastamentos.

14 |Permitir a defini¢do de peso para cada fator da avaliacao.

15 |Permitir que a pontuacgdo seja do tipo somatoria ou média.

16 |Permitir efetuar liberacdo dos periodos de desempenho de forma individual e/ou
coletiva.

17 |Possuir um cadastro para avaliador padrao onde esse pode ser o responsavel pelo
modulo e precisard efetuar manutengdes nas avaliagdes.

18 [Possuir consulta das avaliagdes realizadas e pendentes para um avaliador.

19  |{Permitir impressao da ficha de avaliacdo e gabarito para preenchimento manual.

20 |Permitir impressdo da ficha de avaliacdo e gabarito com preenchimento automatico
de acordo com as notas cadastradas para cada alternativa.

21 |Possuir relatério para impressdo do resultado da avaliacio onde demonstre o

resultado de todas as avaliacdes e periodos para um funciondrio em forma de grafico.
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22 |Ter a possibilidade de consultar as avaliacdes pendentes e realizadas relacionadas
com um avaliador através da internet em um portal de servigcos ao servidor.

23 |Permitir efetuar a avaliacdo ou imprimi-la através da internet em um portal de
servicos ao servidor.

24 |No servico de avaliagdo via internet deve apresentar somente as avaliagcdes
relacionadas com o usudrio logado.

25 |Possuir rotina para cadastro dos motivos de perda do periodo de desempenho.

Recrutamento e Selecao

1 Permitir controlar a escolaridade do servidor, incluindo ensino superior, cursos,
treinamentos e experiéncias anteriores.

2 |Possuir controle de estagidrios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

3 Permitir cadastro de cursos, informando o nivel, aperfeicoamento, médio, técnico,
superior, especializacdo, mestrado e doutorado.

4 |Permitir informar os instrutores e os locais dos cursos.

5 |Possuir rotina para cadastrar as vagas disponiveis para determinada funcao.

6  |Possuir cadastro para cadastrar os curriculos dos servidores.

7 |Possuir relatorios de gerenciamento de cursos e vagas disponiveis.

Ponto Eletronico

1 Abonar automaticamente pelo menos férias, afastamentos, atestados, feriados e ponto
facultativo, mediante configuracio, conforme informagdes ja cadastradas.

2 |Permitir a configuracdo das ocorréncias de horas extras, faltas, adicional noturno e
demais ocorréncias de folha, para gerar lancamento diretamente na folha de
pagamento.

3 |Permitir integrar com qualquer reldégio ponto do mercado, via importacdo de
arquivo-texto padrao do Ministério do Trabalho ou WebService.

Permitir a configuragdo de vdérios tipos de horérios para o servidor.

5  |Possibilitar a flexibilidade de horarios, permitindo a jornada de trabalho em horérios
diferentes.

6 Permitir a configuracdo de busca automdtica de hordrios alternativos, dentre os
horérios disponiveis para o servidor.

7  |Permitir o controle de substituicdo de periodo a cada dia, semana ou més para o
servidor.

8  |Permitir gerenciar periodos semanais € turnos corridos (vigia).

Permitir a realizagdo da manutencio do cartdo ponto, sem possibilitar a exclusdo da
marcacao original.

10 |Possuir relatorios gerenciais para controle das ocorréncias verificadas na apuracio
das marcacdes.

11 |Emitir relatdrio de horas apuradas, por servidor e por ocorréncia.

12 |Permitir a parametrizacdo de horas noturnas, intervalo minimo entre batidas e valor
minimo de horas para desconto.

PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016 - TOMADA DE PRECOS - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA pag 12

Doe sangue, doe 6rgaos, SALVE UMA VIDA. (Lei Municipal N° 31/98, de 19 de maio de 1998)
Contribua com o Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente (Lei Municipal N° 1.180/2004, de 13 de outubro de 2004)
Doe Medula Ossea, Sangue do Corddo Umbilical e Placentario — PRO-MEDULA (Lei Municipal N° 2.310/2011, de 08 de agosto de 2011)




CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

13 |[Emitir o espelho de ponto, contendo as informagdes do servidor, os registros
esperados e efetuados, bem como um resumo das ocorréncias do més, permitindo
ainda indicar as datas com ocorréncia de faltas ou afastamentos.

14 |Permitir acessar o dia para inserir a marcagcdo faltante ou desconsiderar uma
marcagdo equivocada, possibilitando reapurar o dia.

15 |Na rotina de apuragdo do ponto, possuir filtros por data inicial e final do periodo de
apuracio, por servidor, por regime, por centro de custo, por cargo e por lote.

16 |Demonstrar as marcagdes apuradas no dia, acompanhada da informacio se esta é
original ou inserida.

17 |Permitir enviar e-mail com os registros esperados e efetuados do ponto para os

servidores.

SISTEMA DE CONTABILIDADE:

Gestao do Orcamento:

1 |Permitir o controle das cotas de despesa para o orcamento por entidade.
’ Permitir a configuracido do controle das cotas para os periodos bimestral, trimestral e
semestral.
Possuir rotina de gerenciamento das cotas de despesa que demonstre os valores do
3 |orcamento, bem como os definidos para cada periodo e os saldos atualizados por
dotacdo.
Permitir calcular os valores das cotas com base nos valores:
e Realizados no ano anterior, onde o sistema calcula os valores més a més de
4 acordo com o executado no ano anterior.
* Realizados nos ultimos trés anos, onde o sistema calcula os valores més a més
de acordo com o executado nos dltimos trés anos.
* Dividindo o valor or¢ado por 12 meses.
5 |Nao permitir informar valores para cotas em meses contabilmente fechados.
Possuir acdo para que o usudrio possa definir qual percentual deseja informar para
6 |cada més do ano e o sistema divide o valor orcado para cada més de acordo com o
percentual informado.
7 Permitir o contingenciamento do orcamento, aplicando um percentual de reducao
sobre todo o orcamento e sobre uma dotacdo especifica.
8 |Permitir a liberacdo dos valores contingenciados.
9 Permitir remover os valores de cotas ndo utilizadas em meses ja fechados e distribui-
las em meses abertos.
10 Nao permitir a emissdo da ordem de compras para dotacdes sem saldo de cotas
disponivel.
11 |Nao permitir a emissdao de empenho sem saldo de cotas disponivel.
12 Possuir relatério de acompanhamento das cotas de despesa para acompanhamento dos

valores.

Encerramento e Abertura do Exercicio:
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1 |Gerar automaticamente os lancamentos de abertura do orcamento anual demonstrando
na rotina o total a ser lancado de receita e de despesa.

2 |Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado.

3 |Efetuar automaticamente na abertura do exercicio os valores de superdvit na fonte de
recurso correta, para cada conta bancéria.

4 |Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados com emissao de relatorio
de inconsisténcias.

5 |Permitir a anulagdo de empenhos estimativos para que os mesmos nao sejam inscritos
em restos a pagar.

6 |Efetuar a inscricdo dos restos a pagar individualmente para os empenhos do exercicio
que serdo inscritos e para os restos de exercicios anteriores, demonstrando quais os
valores processados e ndo processados.

7 |Efetuar o encerramento do exercicio em etapas, permitindo ao usudrio o
acompanhamento e a conferéncia dos valores a cada etapa.

8 |Efetuar os lancamentos contdbeis de encerramento do exercicio automaticamente.

Permitir a copia das notas extraorcamentdrias a pagar para o exercicio seguinte.

10 |Permitir a desmovimentagcao do encerramento do exercicio, da inscri¢do dos restos a
pagar e das notas extraorcamentdrias separadamente.

11 |Permitir a transferéncia dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

Execucao Orcamentaria

1 |Permitir o cadastro das obras executadas pela entidade e emitir relatério de empenhos
por obra.

2 |Nos atos da execucdo orcamentdria e financeira, permitir que sejam usadas as trés
fases da despesa: empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contdbil
automadtica.

3 |Permitir para o empenho da despesa, cadastrar histérico padrdo e utilizar histéricos
com texto livre.

4 |Permitir que cada entidade faca a emissdao de seus empenhos, restringindo o usudrio
de utilizar dotacdes orcadas para outras entidades.

5 |Permitir o gerenciamento de empenhos globais, estimativos e ordindrios.

Possibilitar o registro de subempenhos sobre o empenho Global e Estimativo.

7 |Na emissdo do empenho ter um campo onde informando qualquer parte da dotagdo, o
sistema mostre uma consulta filtrando todas as dotagdes que contém aquela
informacao.

8 |Na rotina de empenho, permitir a visualiza¢do do saldo da dotagdo atualizado até a
data de emissdao do empenho e também até a data atual, ndo permitindo em nenhuma
das duas situacdes que o valor do empenho seja superior ao saldo da dotacao.

9 |Controlar os saldos das dotacdes orcamentdrias em tempo real ndo permitindo
bloquear ou empenhar sem que exista saldo disponivel.
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10

Possibilitar a distingdo de contribuinte autbnomo/MEI objetivando geragdo de arquivo
para SEFIP.

11

Nos empenhos globais permitir que seja informado o niimero e ano de contrato.

12

Permitir empenhar bem como apropriar més a més despesas com assinaturas € seguros
mantendo controle das mesmas.

13

Possibilitar, no gerenciamento dos empenhos, a inclusio, alteracdo e exclusao, se for
o caso, de informagdes relativas ao processo licitatorio e nimero da obra.

14

Permitir inscrever as contas contdbeis automaticamente no sistema de controle nos
empenhos que gerem adiantamento de valores e o lancamento de baixa respectivo,
quando da prestacao de contas.

15

Permitir a visualizacdo de todos os campos do empenho tanto na alteragdo, quanto na
visualizacdo.

16

Permitir a alteracdo da dotacdo, do valor da dotacdo, e do credor antes da liquidacdo
do empenho e encerramento do més.

17

Permitir o estorno parcial ou total do empenho, informando o motivo da anulagdo e
permitir emissao da nota de estorno.

18

Permitir o cancelamento do estorno de empenho.

19

Permitir emitir prévia e geragdo automadtica de empenhos da folha de pagamento.

20

Possuir rotina integrada com a folha de pagamento para lancamentos das provisdes de
férias e 13° saldrio bem como de seus encargos.

21

Permitir o empenhamento automdtico das ordens de compra geradas pelo
departamento de compras.

22

No estorno de empenhos gerados através de ordens de compra permitir estornar
também os itens da ordem.

23

Permitir a configuracdo do formuldrio de empenho, de forma a compatibilizar o
formato da impressao com os modelos da entidade.

24

Permitir o gerenciamento dos restos a pagar permitindo consultar os valores
empenhados, liquidados e pagos.

25

Permitir o cancelamento de restos a pagar demonstrando no momento do
cancelamento o valor processado e ndo processado.

26

Permitir efetuar liquidacdo sobre empenho global.

27

Permitir informar as reten¢des nas liquidagdes nos casos em que se aplicam.

28

Gerar automaticamente as notas de despesa extraor¢camentdria para as retengdes que
sdo passiveis de recolhimento na liquidagao do empenho de despesa.

29

Permitir informar na liquidacdo do empenho as despesas efetuadas sem prévio
empenho.

30

Permitir informar um ou varios documentos fiscais na liquida¢do do empenho.

31

Validar na liquidac¢ao a emissao documento fiscal duplicado para mesmo fornecedor.

32

Permitir na liquidacdo do empenho, ao informar as notas fiscais que compdem a
liquidacdo, o cadastramento dos itens da lista de servigos em conformidade com a LC
116/2003, possibilitando que o Municipio realize a declaracdo de servicos tomados
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sem a necessidade de redigitacdo das informacdes.

33 |Permitir liquidar todos os empenhos provenientes da folha de pagamento, gerados
num determinado periodo de uma tnica vez.

34 |Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidacdo quanto do valor das
retengdes, possibilitando a substituicdo ou alteracdo dos documentos fiscais.

35 |Efetuar automaticamente os lancamentos contdbeis na emissdo de empenho, estorno
de empenho, liquidacao, estorno de liquidacdo e cancelamento de restos a pagar.

36 |Emitir nota de empenho, nota de estorno de empenho, nota de liquidagdo e nota de
estorno de liquidacao.

37 |Permitir que, nas rotinas de Empenhos, Restos a Pagar e liquida¢do de empenho seja
possivel anexar documentos de forma digitalizada.

38 |Permitir na emissdo do empenho, na liquidacdo e no pagamento a validacdo da
existéncia de débitos do credor com a entidade.

39 |Permitir na emissdo do empenho a validacdo da data de vencimento certiddes
negativas apresentadas na licitagdo.

40 |Permitir na emissdo do empenho o controle dos valores empenhados, sem licitacao,
por credor e permitir o bloqueio da emissdao do empenho se desejado.

41 |Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, por valor e por percentual (%),
efetuando os respectivos lancamentos contdbeis objetivando atender ao artigo 9° da
Lei Complementar 101/2000 (LRF),

42 |Permitir a consulta dos bloqueios de dotacdo por tipo de modalidade de licitacao.

43 |Permitir o controle de superavit financeiro por fonte de recursos demonstrando para
cada fonte, os valores ja utilizados e o saldo disponivel para suplementacdo.

44 |Permitir o gerenciamento das multas de transito, identificando o infrator, o valor da
multa, os ressarcimentos ja efetuados, bem como os lancamentos contdbeis de
controle.

45 |Possuir consulta de empenhos por contrato e empenhos por convénio.

46 |Possuir consulta de excesso de arrecadacdo por conta de receita e por fonte de
recursos.

47 |Permitir a emissdo de relatérios de empenhos emitidos, liquidados e pagos
consolidando por entidade.

48 |Permitir a emissdo de relatérios de restos a pagar inscritos, processados € pagos
consolidando por entidade.

49 |Permitir gerar relatorios de reserva e dos saldos disponiveis das dotacoes.
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50 |Permitir a emissdo dos relatdrios de execucdo da LOA consolidando por entidade:

* Anexo 01 - Demonstr. Rec. e Desp. Cat. Econdmicas
© Alinea 1 - Receita (Fonte) Despesa (Funcao)

* Anexo 02 - Desp. Cat. Econdomica (Elemento)
* Anexo 02 - Desp. Categoria Econdmica (A¢ao)
*  Anexo 02 - Desp. Seg. Categoria Econdmica (Orgio)
«  Anexo 02 - Despesa Seg. Cat. Econdmica(Org. Unid.)
* Anexo 02 - Despesas Por Und. Org¢. Seg. Cat. Econ.
+  Anexo 06 - Prog. de Trabalho por Orgio e Unidade
* Anexo 07 - Programa de Trabalho(Func/Sub/Pro/Ativ)
* Anexo 08 - Despesa por Fun¢ao/Sub/Prog. Evinc.
+ Anexo 09 - Despesa por Orgio e Funcio.

51 |Permitir emissao de relatério consolidado do quadro de detalhamento da despesa.

52 |Possuir relatério da programac¢do mensal das metas de arrecadagdo comparando o
previsto com o arrecadado e possibilitando a emissao consolidada.

53 |Possuir relatério de programacdo das cotas de despesa comparando o previsto com o
executado permitindo o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas
conforme artigo 9° da Lei 101/2000

54 |Possuir os seguintes relatorios com graficos comparativos, para apresentagdo em
audiéncias publicas:

* Amortiza¢do da Divida

e Ata da Audiéncia Publica

* Avaliacdo das Metas de Resultado Nominal
* Avaliacdo das Metas do Resultado Primério
* Avaliacdo dos Gastos com Pessoal

* Comparativo de receita e despesa

* Avaliacdo das Metas de Arrecadacio

* Confronto Arrecadag¢do x Desembolso

* Demonstrativo das Transferéncias Financeiras
* Demonstrativo Metas Investimento

* Demonstrativo Suprimentos da Camara

* Indicadores de Gastos com Saude

* Indicadores de Gastos com Educacao

* Renitncia de Receita

55 |Possuir controle dos servigos solicitados ao Municipio.

56 |O cadastro de servigos deve conter o tipo de servigo, o responsavel, o solicitante, o
endereco e a descri¢do do servigo a ser realizado.

57 |O servigo solicitado deve possuir mecanismo de avaliacdo indicando se ele esta
pendente ou realizado, bem como quem e quando o mesmo foi executado.

58 |Sistema deve permitir a impressdo da solicitacdo do servico bem como emitir
relatérios de todos os servicos incluidos.

Financeiro

1 |Possuir total integracdo com o sistema contabil, efetuando a contabilizagdo automaética
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dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Permitir a informac¢do de uma ou mais fontes de recursos para as contas bancérias.

Permitir controlar os talonérios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que
nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro do talonério.

Permitir controlar numeracdo de talonario de cheques na rotina de pagamento e na
inclusdo do cheque avulso.

Permitir a inclusdo de vdrias receitas orcamentdrias simultaneamente tendo como
contra partida uma tnica conta bancaria.

Permitir a informacdo da fonte de recurso no momento do lancamento da receita, para
os casos em que ndo hd rateio de percentual entre as fontes.

Permitir o cadastramento das dedugdes de receita utilizando rubricas redutoras,
conforme Manual de Procedimentos Contdbeis Orgcamentarios da Secretaria do
Tesouro Nacional.

Permitir a inclusdo de vdrios tipos de dedugcdo de receita orgamentdria
simultaneamente tendo como contrapartida uma Unica conta bancéria.

Permitir incluir receitas extraorcamentdrias identificando a fonte de recursos.

10

Efetuar os lancamentos contdbeis de receitas, deducdo de receitas e receita
extraor¢camentdria automaticamente.

11

Permitir consultar, na prépria rotina de inclusdo, para cada receita, deducdo de receita
e receita extraor¢camentaria os lancamentos contdbeis, permitindo estorna-los fazendo
automaticamente os lancamentos contdbeis do estorno e mantendo registro da
situacao.

12

Permitir efetuar os langamentos de movimentagdo bancdria (depdsitos, transferéncias,
resgates e aplicacdes), informando as fontes/destinagdes de recursos.

13

Controlar os saldos por conta bancdria, e por fonte/destinagdo de recursos no
momento dos lancamentos das suas movimentacdes (depdsitos, transferéncias,
resgates e aplicagoes).

14

Efetuar os lancamentos contdbeis das movimentac¢des bancdrias automaticamente.

15

Permitir consultar para cada movimentagdo bancdria incluida os lancamentos
contdbeis, e para cada lancamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os
lancamentos contdbeis de estorno e mantendo registro da situacgdo.

16

Permitir informar as transferéncias financeiras entre as entidades da Administragdo
Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida) e a
entidade recebedora.

17

Permitir consultar para cada transferéncia financeira incluida os langamentos
contdbeis, e para cada lancamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os
lancamentos contdbeis de estorno e mantendo registro da situagao.

18

Permitir o controle de didrias permitindo incluir o funciondrio/servidor, objetivo,
destino, periodo, valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a
concessao de diarias.

19

Permitir que os dados das didrias estejam disponiveis no portal da transparéncia assim
que forem incluidos.
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20

Permitir criacdo de um lote com diversas liquidagOes e notas extras para pagamento
posterior, definindo a data de vencimento, podendo ser pago através da rotina de
pagamento ou envio/baixa de borderd.

21

Permitir na inclusdo de pagamentos a consulta do saldo da conta bancéria, bem como
o saldo por fonte/destinag¢ao de recursos.

22

Permitir no mesmo lote de pagamento incluir empenhos, restos a pagar e notas
extraorcamentarias.

23

Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o
controle dos pagamentos em ordem cronoldgica.

24

Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade. Efetuar o mesmo tratamento para os
pagamentos individuais.

25

Permitir efetuar o pagamento do borderd através de arquivo de retorno do banco.

26

Permitir efetuar o pagamento do borderd de forma manual quando desejado.

27

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico cheque.

28

Permitir controlar a movimenta¢do de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados, permitindo estornos e efetuando os lancamentos contabeis
automaticamente nas respectivas contas contdbeis.

29

Permitir que se possa filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor,
destinacdo/ fonte de recursos e com possibilidade de selecionar e pagar
simultaneamente os registros mostrados.

30

Permitir pagar de uma sé vez, as despesas extraorcamentdrias geradas através de
retencao efetuada na liquidagdo.

31

Permitir no momento do pagamento informar o nimero da parcela do convénio que
estd sendo paga.

32

Permitir efetuar pagamentos pré-autorizados filtrando por data de vencimento.

33

Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais bem como estornos totais ou parciais de
pagamentos.

34

Permitir consultar para cada pagamento, incluido os langcamentos contébeis realizados,
permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langamentos contdbeis de estorno.

35

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa
extraorcamentaria e de empenhos.

36

Permitir a emissao de nota de estorno de pagamento.

37

Possuir consulta que permita a reimpressdo do cheque e a emissdo de copia de
cheques.

38

Permitir a emissao de cheque avulso informando o banco, nimero do cheque, credor e
valor, imprimindo em impressoras de cheque ou impressoras matriciais, conforme
parametrizacao.

39

Permitir listar cheques emitidos na rotina de pagamento e cheques avulsos numa tnica
consulta

40

Na impressdao da copia de cheque, permitir detalhar os pagamentos efetuados com
aquele cheque.
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41 |Permitir gerenciar a conciliagdo bancaria com o extrato, visualizando os langamentos
contdbeis e movimentagdo bancdria numa Unica tela.

42 |Permitir importar arquivos de extrato bancdrio nas extensdes OFC e OFX para a
conciliacdo bancadria.

43 |Permitir a inclusdo de pendéncias da concilia¢do tanto para os lancamentos contdbeis
quanto para os registros do extrato.

44 |Permitir a criacdo automadtica de pendéncias, tanto para o extrato quanto para oS
lancamentos contabeis.

45 |Permitir selecionar multiplos langcamentos contdbeis exibindo a soma dos mesmos e
permitindo conciliar com um ou varios registros do extrato.

46 |Permitir a conciliacio de forma parcial. A medida que os valores vao sendo
conciliados deverdo ser ocultados da consulta de lancamentos a conciliar, facilitando a
conferéncia dos valores que ainda ndo foram conciliados.

47 |Permitir visualizar e imprimir conciliagdes de periodos anteriores.

48 |Na tela de conciliacdo possuir os seguintes filtros para auxiliar o usudrio na
localizagao dos valores: data, descri¢do, valor, controle de langcamento.

49 |Permitir na conciliacdo ordenar a coluna de valor tanto no lado dos langamentos
contdbeis quanto no lado do extrato bancdrio.

50 |Possuir consulta de pendéncias baixadas na conciliagao.

51 |Emitir os relatérios de pendéncia e conciliagdo bancdria.

52 |Permitir um controle das operacdes financeiras, por periodo, impedindo o usudrio de
qualquer alteracdo, inclus@o ou exclusio nos registros.

53 |Imprimir recibo das ordens de pagamento.

54 |Permitir consultar as aplicacdes financeiras, os resgates de aplicacdo, as transferéncias
bancdrias e os depdsitos efetuados.

55 |Permitir consultar para cada pagamento incluido os lancamentos contabeis, e para
cada lancamento permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os langcamentos
contébeis de estorno.

56 |Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar por unidade orcamentaria.

57 |Emitir autorizacdo bancdria para envio de ao banco apds assinatura do ordenador da
despesa.

58 |Possuir controle de assinaturas para envio de borderd ao banco. Sem as autorizagdes
necessdrias o sistema bloqueia a geracdo e envio do border6 ao banco.

59 |Emitir relatérios dos pagamentos efetuados com cheque.

60 |Emitir demonstrativo didrio de receitas arrecadadas e despesas realizadas.

61 |Emitir relatério de disponibilidade de caixa por fonte de recursos.

62 |Permitir a emissdo do extrato do credor, demonstrando informacdes dos empenhos e
dos restos a pagar na mesma opg¢ao.

63 |Possuir integracdo com o sistema tributdrio, efetuando de forma automadtica os
langamentos contdbeis de arrecadacado de receitas.

64 |Permitir a consulta aos lancamentos tributdrios para conferéncia dos valores antes de
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efetuar a integracdo bem como a emissdo de relatério de criticas caso haja
inconsisténcias ou falta de configuragdes nas receitas.

65 |Permitir a integracdo dos lancamentos de receita reconhecida antecipadamente com o
sistema tributdrio.

Contabilidade Patrimonial

1 |Permitir controlar o cadastro de contas em formato de plano de contas unico, onde
alteracodes, exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as
entidades.

2 |Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema, permitindo a
visualiza¢do dos lancamentos contdbeis efetuados trazendo histérico padrdo para cada
evento utilizado.

3 |Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contdbeis no udltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

4  |Permitir efetuar a escrituragdo contdbil nos sistemas patrimonial, orcamentério e de
controle em partidas dobradas, em conformidade com os art. 83 a 106 da Lei
4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

5 |Permitir o gerenciamento das notas de despesa extraorcamentdrias e dos seus
estornos.

Permitir a inclusdo de um ou mais documentos fiscais para notas extraorcamentarias.
Permitir o cadastro e gerenciamento de convénios e subvengdes sociais.

8 |Permitir o gerenciamento da divida fundada, e dos precatérios permitindo que os
precatorios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento.

9 |Permitir a inclusdo de prestacdo de contas de recursos antecipados, com visualizagao
dos lancamentos contdbeis efetuados e emissdo do balancete de prestagdo de contas.

10 |Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de
saldos, e que apds o encerramento nio possibilite alteracdes em lancamentos
contdbeis ja efetuados.

11 |Possuir consulta unificada dos lancamentos contdbeis efetuados nas diversas rotinas
do sistema.

12 |Possuir consulta dos saldos das contas contdbeis e dos saldos por vinculo de recursos
de cada conta, demonstrando os valores més a més.

13 |Elaborar o balancete mensal e o balango anual, na forma da Lei 4.320/64, Lei
Complementar 101/00 — LRF e Resolucdo do Tribunal de Contas.

14 |Permitir a consolidacao do balancete da administragcdo direta e indireta.

15 |Permitir a emissdo de DARF/PASEP/GPS e impressdo de recibo de IRRF e ISSQN.

16 |Emitir os razdes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas Financeiro,
Patrimonial e de Compensacao.

17 |Emitir Livro Razdo e Livro Didrio com termo de abertura e encerramento.

18 |Emitir relatério das notas extraorcamentdrias emitidas, estornadas e pagas,
consolidando por entidade.

19 |Emitir relatério da posi¢cdo dos precatorios.
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20

Permitir o gerenciamento e prestacao de contas dos consorcios.

21

Possuir integracdo com o sistema de PatrimOnio efetuando automaticamente na
contabilidade os lancamentos de movimentacdo dos bens bem como os lancamentos
de depreciacdo, exaustao e amortizagao.

22

Possuir integracdo com o almoxarifado efetuando automaticamente na contabilidade
os lancamentos de movimentagao dos estoques.

Prestacio de Contas

1

Emitir os Relatérios Resumidos de Execucdo Or¢amentdria de acordo coma
Portaria da STN vigente para o periodo de emissao:

Anexo I - Balan¢o Or¢amentario

Anexo II - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcao/Subfun¢ao
Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo V - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias Reg.
Proprio Prev. dos Servidores

Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo VII - Demonstrativo do Resultado Primario - Estados, Distrito Federal
e Municipios

Anexo VIII - Demonstrativo do Resultado Primario da Unido

Anexo IX - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgio

Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino — MDE

Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas
de Capital

Anexo XII - Demonstrativo da Projecdao Atuarial do Regime Geral de
Previdéncia Social — Unido

Anexo XIII - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores

Anexo XIV - Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacao
dos Recursos

Anexo XV - Demonstrativo das Despesas com Sadde — Unido

Anexo XVI - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas
Proprias com Acdes de Saude

Anexo XVII - Demonstrativo das Parcerias Publico Privadas

Anexo XVIII - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentdria

Emitir os relatérios de Gestao Fiscal de acordo coma Portaria da STN vigente para o
periodo de emissao:

Anexo I - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

Anexo II - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL
Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores
Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Crédito

Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa

Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo VII - Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestao Fiscal
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Emitir os relatorios Anuais Obrigatorios consolidando por entidade:
* Anexo 10 - Comparativo Receita Or¢ada com Arrecadada (Lei 4320/64)
* Anexo 11- Comp. Desp. Autorizada c/ Realizada
* Anexo 12 - Balango Or¢amentério (Lei 4320/64)
* Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei 4320/64art.103)
* Anexo 14 - Balanco Patrimonial (Lei4320/64 art.105)
* Anexo 15 - Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (Lei 4320/64)
* Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Lei 4320/64)
* Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei 4320/64)

Emitir relatérios padrao Tribunal de Contas do Estado para solicitacdo de Certidao
Negativa.

Emitir relatérios de acompanhamento da programacao financeira em atendimento aos
Artigos 8° ao 13° da LRF:

* Cronograma de Desembolso - Por Modalidade

+  Cronograma de Desembolso - por Orgio e Unidade

* Meta do Resultado Primério

* Metas Arrecadacio de Receita

* Programacdo Financeira da Receita

* Receitas por Destinacdo de Recursos

Emitir os relatérios com as informagdes para SIOPS.

Emitir relatério de Notificacdo de Recebimento de Recursos em atendimento a LEI
9452/97.

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais
para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

Permitir a geracdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas
no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

10

Possuir relatério de estimativa de impacto orcamentério e financeiro.

OUTROS nos Setores de Contabilidade e financas/tesouraria / Licitacao/
Almoxarifado e patrimonio:

1

Atendimento em todos os aspectos, via sistema, da NBC T 16 - Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicada ao setor publico e/ou outras pertinentes que advierem,
Integracdo de 100% dos mdédulos contabilidade e tesouraria, implantagdo do sistema
de custos, acompanhamento e atualizacdo do sistema no que tange as iminentes
normas proferidas pelo TCE/RS, STN, e demais ()rgﬁo do Governo Federal,
demonstrativo e relatdrios de restos a pagar processados e ndo processados. O sistema
deve apresentar checklist de conferéncia especifica e geral de forma digital,
automatizadamente, para conferéncias mensais, na mesma esteira para o encerramento
de exercicio.

Moédulo de conciliagdo bancaria, programagdo or¢amentaria e financeira dos iminentes
pagamentos com emissdo de relatério, modulo individualizado de fornecimento e
prestacao de contas de didria e suprimento de fundos e relatérios;
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3 |Moddulo de Licitacom 100% automatizado. Sugiro que sejam revistos os itens que
mencionam a Corte de contas “TCU”.
4  |Totalmente integrado com a contabilidade.

SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES:

1

Registrar os processos licitatérios, identificando nimero do processo, objeto,
requisicoes de compra, planilhas de precos, modalidades de licitacdo e datas do
processo, procurando, assim, cumprir com o ordenamento determinado no paragrafo
unico do artigo 4.° da Lei de Licitacdes e Contratos, que impde a obrigatoriedade na
formalizacdo dos atos administrativos. No caso de dispensa e inexigibilidade possuir
relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento legal.

Permitir o cadastramento de comissdes de licitacdo: permanente, especial, pregoeiros,
leiloeiros e equipe de apoio, informando as portarias ou decretos que as designaram,
com suas respectivas datas de designagdo e expira¢cdo, permitindo informar também os
seus membros e fungdes designadas.

Sugerir o nimero da licitacdo sequencial, por modalidade.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas as etapas
desde a preparagdo até a execucdo, através de gerenciador.

Disponibilizar ao usudrio o gerenciamento dos processos através de fluxograma
(conhecidos como workflow), onde todas as decisdes deverdo estar de acordo com as
exigencias legais. Nesse fluxo deverd ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer
tipo de processo licitatério ou dispensavel, sem a necessidade de abertura de novos
modulos dentro do mesmo sistema. Deve acompanhar em tempo real o andamento do
processo, habilitando a préxima etapa apds a conclusdo da etapa anterior. Essa
liberacao de etapas devera ser de fécil visualizagdo, utilizacdo e localizacdo por parte
do usudrio dentro do sistema. A visualizagdo deverd ser identificada por cores
especificas para cada etapa do processo. O workflow poderd apresentar as possiveis
decisdes, mostrando o caminho a ser seguido de acordo com a escolha realizada. Em
cada fase do workflow deverd constar um tépico de ajuda, para auxilio e orientagdo no
caso de duvidas do seu utilizador.

Possibilitar o anexo de qualquer tipo de documento ao cadastro da minuta do edital.
Ex. cépia de documentos obrigatdrios, projeto basico, contratos, etc.

Possuir rotina para o registro do parecer contébil.

Permitir o registro do parecer juridico, conforme Art. 38, Inciso VI, da Lei 8.666/93.

Armazenar em banco de dados os editais emitidos pelo do sistema, possibilitando
também o envio de documentos adicionais em substitui¢do ao original emitido.

10

Registrar a interposi¢@o de recurso, anulagdo e revogacao do processo, transferindo ou
ndo para o préximo colocado os itens do processo.

11

Permitir estipular o valor do lance minimo durante o cadastro dos itens do pregdo ou
durante a rodada de lances. (Se estiver previsto em Edital).

12

Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme critérios
de classificacdo determinados pela legislacdo (Lei 10.520/2002).
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13

Possibilitar a visualizacao dos lances na tela, de forma pratica e agil.

14

Permitir efetuar lances por lote ou item para a modalidade pregdo presencial, com
op¢ao de desisténcia do lance.

15

Possuir rotina de negociagdo do preco, com o fornecedor vencedor que ofertou a
melhor proposta apds cada rodada de lances.

16

Possibilitar o julgamento das propostas em relacdo a microempresa, empresa de
pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei
Complementar 123/2006.

17

Possibilitar a informacao das datas dos vencimentos da compra direta para geracao
dos empenhos com suas parcelas.

18

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de precos,
tendo como base o preco médio, maior preco ou menor prego cotado para o item na
coleta de precos.

19

Possibilitar na modalidade de credenciamento de Fornecedores a definicdo de cotas
em licitagdes do tipo inexigibilidade.

20

Permitir controlar registro de precos e possibilitar a alteracdo de quantidades, preco e
fornecedores, quando necessario.

21

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a
ser entregue.

22

Controlar as solicitacdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros
usudrios acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.

23

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra autorizadas, pendentes e canceladas.

24

Permitir o gerenciamento dos contratos administrativos, seus aditivos e reajustes, bem
como gerar ordem de compra do mesmo, permitindo também gerenciar o periodo de
vigéncia dos contratos.

25

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data da rescisao,
inciso da Lei 8666/93, possibilidade de gerar um dispensa de licitacdo, gerar um
impeditivo para o fornecedor e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

26

Possuir identificagdo dos contratos do tipo acréscimo, diminui¢ao, equilibrio, rescisido
ou outros, e ainda, possibilitar a visualizacdo do tipo de alteracdo (bilateral ou
unilateral).

27

Permitir registrar a suspensdo ou rescisdo do contrato, controlando a data limite da
situacdo de inabilitado.

28

Bloquear o aditivo contratual caso ultrapasse os limites de acréscimos ou supressoes
permitidas em Lei (§1° do Art. 65 da Lei 8.666/1993), deduzidos acréscimos de
atualizagdo monetdria (reajustes).

29

Permitir a definic@o de fiscais para fiscalizar a execucdo do contrato na sua integra.

30

Permitir a emissdo da ordem de compra ou servicos, ordindria, global ou estimativa.

31

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissdo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os
valores e o saldo pendente.

32

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra global e empenhamento das
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parcelas através de subempenhos

33 |Permitir através do estorno do empenho estornar os itens de uma ordem de compra
automaticamente sem a necessidade de estornar manualmente a ordem de compra.

34 |Possibilitar alteracdo de dados da ordem de compra se ndo existir empenho na
contabilidade.

35 |Permitir fazer retencdo na ordem de compra.

36 |Permitir registrar desconto na ordem de compra.

37 |Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados cadastrais, o ramo
de atividade e a documentagdo apresentada.

38 |Registrar no cadastro de fornecedores a suspensdo do direito de participar de
licitacdes.

39 |Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissdo de relatério por
fornecedor contendo a relacdo dos documentos vencidos e a vencer.

40 [Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

41 |Permitir consultar os impeditivos do fornecedor através das opg¢des disponiveis no
cadastro.

42 |Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor e os indices da empresa.

43 [Permitir no cadastro de produtos, relacionar diversas unidades de medida, evitando a
necessidade de duplicar um cadastro ja existente para incluir uma nova unidade ao
mesmo.

44 |Possibilitar através da consulta do material, pesquisar o histérico completo de
aquisicdes, podendo visualizar as requisi¢des ao compras, ordens de compras,
licitacdes e fornecedor.

45 [Possuir no cadastro de materiais, identificagdo de materiais pereciveis, estocaveis, de
consumo ou permanentes, contendo um campo para a descri¢do sucinta e detalhada
sem limita¢do de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando a que
grupo, classe ou subclasse o material pertence.

46 |Possibilitar o cadastro das publicagdes das licitagdes e contratos.

47 |Permitir consulta aos pre¢os de materiais ou por fornecedores, mostrando os dltimos
valores praticados.

48 |Consultar as requisi¢cdes ou autorizagdes pendentes.

49 |Possibilitar, na consulta da ordem de compra, emitir um extrato de movimentacao.

50 [Possibilitar na consulta do processo visualizar os lances, requisicdes, vencedores,
quadro comparativo de precos, itens do processo, participantes, dotagdes utilizadas,
ordens de compras emitidas e dados sobre a homologacdo e adjudicagdo do processo.

51 |Permitir pesquisar preco para estimativa de valores para novas aquisic¢oes.

52 |Possuir consultas por fornecedor nos quadros comparativos de precos, identificando os
vencedores.

53 |Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura
até a conclusao.
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54

Emitir todos os relatdrios necessdrios e exigidos por Lei.

55

Emitir relatérios gerenciais do fornecedor, mostrando toda a movimentacio no
exercicio, consolidado e por processo.

56

Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, autorizacdes de
fornecimento e termos aditivos de contratos.

57

Emitir a ata do pregdo presencial e o histérico com os lances.

58

Emitir atas, aviso de licitacdo, termo de homologacdo e adjudicacdo, parecer contébil,
juridico e mapa comparativo de precos.

59

Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,
exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98.

60

Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade, onde deverd gerar lancamentos
no sistema de gestdo orcamentdria, bloqueando o valor da despesa previsto no
processo licitatério ou compra dispensdvel. Deve também efetuar o desbloqueio
automadtico dos valores reservados e ndo utilizados apds a finalizagdo do processo ou
da compra.

61

Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na emissao
de ordem de compra, geracao de processo licitatorio ou contrato.

62

Dispor as principais legislagdes vigentes e atualizadas para eventuais consultas
diretamente no sistema. Ex: 8.666/1993, 10.520/2002, 123/2006, etc.

63

Possuir historico da Tabela de Valores de Licitagdo, constando o niimero da portaria, a
data de publicacdo no Didrio Oficial da Unido, bem como a divisdo por tipo de
licitagdo/compra.

64

Possuir rotina para preenchimento online da proposta comercial, sem a necessidade de
exportacdo e importacdo de arquivos, possibilitando o preenchimento da proposta
comercial pelo préprio fornecedor em suas dependéncias, os dados deve ficar
criptografados na base de dados sendo necessdria senha para descriptografar e
importar as propostas ao sistema, sem necessidade de redigitacdo.

65

Permitir o gerenciamento de licitacdes multientidade.

66

Permitir selecionar os membros da comissdo de licitacdo por processo.

67

Possuir rotina para solicitagdo de compra dos itens homologados da licitagao.

68

Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emissao de
contratos e ordens de compra.

69

Possuir relatério dos documentos vencidos € a vencer do fornecedor.

70

Permitir a copia de processos de forma a evitar a redigitacdo de dados de processos
similares.

71

Possuir disponibilidade de publicacdo com a Internet, podendo escolher o que deseja
ser disponibilizado:

Itens, Certiddoes, Documentos Exigidos, Quadro Comparativo Precos, Vencedores,
Contratos, Ordem de Compra, Edital, Anexos, Pareceres, impugnacdo, Ata de
Abertura Env. Documento, Ata de Abertura Env. Proposta, Ata do Pregdo, Ata de
Registro de Preco, Termo de Homologagdo, Termo de Adjudicacio e contratos.

72

Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica, emitindo documento com o0s
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produtos/servicos fornecidos para a prefeitura pelo fornecedor desejado.

73

Possibilitar a emissdo do julgamento do fornecedor, aonde deverd validar se o
fornecedor estd em dia com a validade dos documentos obrigatérios definidos no
cadastro de documentos. Destacando as irregularidades no momento da emissao.

74

Permitir a digitacdo do processo licitatério sem modalidade no sistema podendo
escolher a modalidade posteriormente apds emissao do parecer juridico.

75

Possuir integracdo com o processo digital criando automaticamente um processo a
partir da digitagdo de uma requisi¢do ou solicitacdo de compras, podendo acompanhar
a movimentacdo do processo entre os setores da prefeitura.

76

Possuir fluxo diferenciado para licitacdes de publicidade possibilitando o cadastro das
sessoes de abertura de envelopes ndo identificados e cadastro e julgamento das
propostas técnicas.

77

Permitir o cadastro ndo obrigatério dos recursos or¢amentdrios nas requisicoes de
compras, permitindo assim que o usudrio escolha o recurso posteriormente na emissao
da ordem de compra.

78

Permitir que a reserva dos recursos orcamentérios da requisicdo de compras. sejam
efetuados somente no momento da autorizagao

79

Possibilitar integracdo através de web servicecom o sistema de gerenciamento de
pregdes eletronico Cidades Compras, para que seja possivel importar os dados (lances,
participantes, documentos e atas), automaticamente através de agendamento ndo
necessitando a digitacdo e nem importacdo manual de arquivos.

80

Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, enviado e-mails aos
colaboradores do setor com a relagdo dos contratos que estdo a vencer em determinado
periodo configuravel.

81

Possibilitar executar a liberacdo da diferenga reservada entre o valor vencido pelo
fornecedor e o valor total estimado no momento da adjudicag@o, disponibilizando
assim essa diferenca de saldo para outras compras, ndo necessitando aguardar
comprar todo o processo para que seja executada essa liberacao da diferenca.

82

Possibilitar cadastrar no sistema a pontuacdo e indices para os itens das licitacdes com
julgamento por preco e técnica, possibilitando a classificagdao automadtica do vencedor
de acordo com a pontuacgao efetuada na soma dos critérios de pontuacao.

83

Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos no sistema,
possibilitando escolher os formatos de geracdo (PDF, HTML, DOC e XLS),
quantidades de cdpias e assinatura eletrOnica.

84

Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas, impedindo que
determinado produto seja comprado com elemento errado ou ndo relacionado.

85

Possibilitar a identifica¢do se os produtos da compra terdo consumo imediato a fins de
fazer os langamentos contédbeis de saida do estoque ja no momento do empenhamento.

86

Nao permitir efetuar emissdo de autorizacdo de compras de licitacdes de registros caso
a ata esteja com a validade vencida.

87

Possuir rotina para cotacdo de planilhas de precos on-line, possibilitando os
fornecedores digitarem os precos praticados, permitindo fazer o célculo dos pregos

médios, minimos e méximos automaticamente, possibilitando importacdo desta
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planilha nos processos licitatorios a fins do calculo da cotacdo méxima dos itens a
serem licitados.

88

Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas no valor do
lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o
fornecedor vencedor fazer a readequagdo dos valores dos subitens on-line nas suas
dependéncias. Agilizando com isso o cadastro das propostas e inicio dos lances e
posteriormente digitacdo da readequacdo pelos usudrios.

89

Possuir rotina para preenchimento online da proposta comercial, sem a necessidade de
exportacdo e importacdo de arquivos, possibilitando o preenchimento da proposta
comercial pelo préprio fornecedor em suas dependéncias, os dados deve ficar
criptografados na base de dados sendo necessdria senha para descriptografar e
importar as propostas ao sistema, sem necessidade de redigitacdo.

90

Possuir rotina de solicitacdo de cadastro de produto, disparando a notificagdo via
sistema ou por e-mail automaticamente ao setor responsavel, apds a aprovagdo o
sistema deverd enviar notificacdo ao solicitante que o produto foi cadastrado e o
codigo utilizado, em caso de reprovacdo deverd ser enviado notificacdo para o
solicitante com o motivo da rejei¢ao do cadastro do produto.

91

Possuir rotina para avisar através de notificagcdes ou por e-mail sempre que for
cadastrada uma nova solicitacdo de compras, afins de agilizar o processo de compra.

92

Possibilitar que o usudrio possa configurar, no cadastro de produto, campos cadastrais
de sua escolha desde campos numéricos, textos ou listagem pré-definida

SISTEMA DE PATRIMONIO:

1 |Cadastrar bens méveis e imdveis da instituicdo, com a identificacdo do bem se
adquirido, recebido em doagdo, comodato, permuta e outras incorporacdes
configurdveis.

2 |Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc), além do estado de
conservagao (bom, 6timo, regular).

3 |Possuir cadastro de comissdes para reavaliacao, depreciagdo, inventario, etc.
Possibilitar o controle da situagdo e do estado de conservacdo do bem patrimonial
através do registro dos inventarios realizados.

5 |Registrar todo tipo de movimentacdo ocorrida com um bem patrimonial:
transferéncia, alteragcdo, baixa, reavaliacio, depreciacdo e outros.

6 |Permitir a consulta do histérico de cada bem patrimonial, permitindo a visualizacdo de
todas as movimentacdes, inventario, fotos, itens, etc.

7 |Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho e da ordem de
compra.

8 [Possibilitar o controle e a manuten¢do de todos os bens que compdem o patrimdnio da
Camara Municipal de Novo Hamburgo, permitindo de maneira rdpida seu
cadastramento, classificacdo, movimentac¢do, localizacao e baixa.

9 |Permitir registrar a depreciacdo e a reavaliacdo dos bens individualmente através do
gerenciador dos bens patrimoniais, demonstrar um histérico com o valor atual, valor
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depreciado, etc.

10 |Permitir controlar todo o patrimonio por unidade gestora.

11 |Possuir rotinas de reavaliacdo e depreciacdo de acordo com as orientacdes das
NBCASP.

12 |Permitir o controle da situacdo em que o bem se encontra com relacdo ao seu estado:
empréstimo, locagdo, manutencdes preventivas e corretivas.

13 |Permitir a inclus@o de motivos de baixa do bem sempre que necessdrio.

14 |Permitir adicionar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o usudrio
possa modelar a tela do cadastro de acordo com as necessidades da Prefeitura.

15 |Permitir nas consultas a impressdo de relatérios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usudrio.

16 |Efetuar atualizagdes de inventdrio através de escolhas em grupos dindmicos
(reparti¢do, responsdvel, conta contdbil, grupo, classe).

17 |Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro continuo.

18 |Possuir emissdo de etiquetas com brasdo do municipio, nimero de identificacdo do
bem em cddigo de barras, que sdo utilizadas na gestao patrimonial.

19 |Ter integragdo com os sistemas de Contabilidade Publica, Compras, Almoxarifado.

20 |Permitir através da rotina de inventario de bens, a transferéncia automatica do bem
quando o mesmo esta alocado fisicamente em departamento incorreto.

21 |Possibilitar a alimentacdo do sistema com as informacdes dos inventdrios dos bens
patrimoniais, informando seu estado e localizacao atual (no momento do inventério).

22 |Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como cddigo de identificacao,
localizacgdo, responsével, cédigo do produto, etc.

23 |Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens além do mével e do imdvel para
ser usado no cadastramento dos mesmos.

24 |Devera possuir rotina para solicitacdo de Transferéncia dos bens patrimoniais,
disparando notificacdes para a pessoa responsdvel, para avisar que existem
solicitagdes de transferéncias pendentes.

25 |Relacionar o bem imével ao cadastro imobilidrio, tornando também disponiveis as
informacdes geridas nesta base cadastral.

26 |Possuir rotina para que seja possivel realizar a entrada do bem patrimonial
proveniente de ordem de compra, permitindo a importacdo dos itens sem a
necessidade de redigitacdo dos produtos, fornecedor, valor, etc.

27 |Devera permitir a inclusdo de bens patrimoniais através de empenhos da
contabilidade.

28 |Possibilitar a emissao de relatorios por situacdo, reparticao, espécie, localizacao e data
de aquisi¢ao.

29 |Permitir ao usudrio a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade.

30 |O sistema devera possuir através do cadastro dos bens patrimoniais, uma rotina onde
seja possivel visualizar todos os bens que ja atingiram o valor residual.
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31

Permitir a consulta dos lancamentos contdbeis através do gerenciamento do bem
patrimonial.

32

Permitir a impressao e registro do termo de responsabilidade para bens patrimoniais,
individuais, setoriais ou por responsavel.

33

Emitir relatérios de inconsisténcia no momento que o bem estd com status em
inventdrio, desde que ndo esteja em seu lugar de origem.

34

Possuir consulta aos empenhos emitidos pela contabilidade.

35

Emitir relatérios dos bens em inventario, com termo de abertura e fechamento.

36

Permitir a impressdo do termo de baixa patrimonial.

37

Possuir rotina de virada mensal.

38

Devera emitir relatérios estatisticos para consulta e gerenciamento das informacgdes
patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento das informag¢des. Ex: Conta
Contabil, Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Custo.

39

Permitir o estorno da virada mensal, verificando se o més contabil ainda esta ativo.

40

Possuir relatério das manutengdes previstas e realizadas para os bens patrimoniais

41

Através da virada mensal, deverd efetuar o cdlculo automadtico da depreciacdo, para os
bens que estiverem cadastrados com data de inicio da depreciacdo, dentro do més
corrente.

42

Possuir controle do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra nio permitindo
incorporar mais de uma vez o mesmo item.

43

Relacionar automaticamente na incorporacio do bem a conta contdbil (ativo
permanente) utilizada no empenhamento para que nao tenha diferenca nos saldos das
contas entre 0s modulos do patrimdnio com o contabil.

44

Permitir realizar avalia¢cdes patrimoniais a partir de férmulas previamente cadastradas,
podendo ser editadas pelo préprio usudrio.

45

Possuir rotina de transferéncia de bens de um setor para outro, realizando a baixa
automadtica ndo setor de origem e incorporacdo no setor de destino, sem a necessidade

de cadastro manual, possibilitando fazer o estorno da transferéncia entre setores.

SISTEMAS DE PLANEJAMENTO:

PPA - Plano Plurianual

No cadastro do PPA, escolher o grau do plano de contas a ser utilizado para a

! informacdo das receitas.

) Cadastrar os vinculos para o PPA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas.

3 |Permitir importar vinculos utilizados na LOA a cada novo PPA elaborado.
Permitir importar as agdes e programas da LOA para cada novo PPA elaborado.
Permitir a criagdo automatica de cédigos reduzidos para despesa do PPA composto de

5 |6rgdo, unidade, funcdo, subfuncdo, programa e acdo com o objetivo de facilitar a
execucdo orgamentaria.

6 |Permitir Importar as receitas e despesas de PPA anterior e da LOA.
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Cadastrar a programacdo da receita, possibilitando a identificagdo de cada fonte de

7
recurso.
2 Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio automatico para cada conta de
receita e suas respectivas fontes de recursos.
9 Efetuar projecao de calculo para obter a previsao do total a ser arrecadada e do total a
ser gasto para cada ano do PPA.
10 Permitir a inclusdo de alteracOes orcamentdrias para a receita do PPA, bem como a
consulta de todas as alteragdes incluidas, e de uma receita especifica.
1 Consultar o orcamento da receita e da Despesa do PPA com valor orcado atualizado
até a data selecionada.
Informar as metas fisicas e financeiras da despesa do PPA, com a indicacdo da
12 |destinag@o de recursos, distribuindo as metas para cada exercicio do PPA e permitir
atualizar essas metas durante a execucdo or¢camentdria do PPA.
13 Cadastrar a previsao das transferéncias financeiras, identificando a entidade a que se
destina.
14 |Permitir acompanhar o histérico das alteragdes orcamentarias por ordem cronoldgica.
15 Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsao de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteragao or¢camentaria.
Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e destinagdo de recursos,
16 |consolidando uma ou mais entidades e trazendo os valores orcados atualizados até a
data selecionada.
17 Emitir relatérios gerenciais de receitas, despesas por fonte de recursos e das
transferéncias financeiras.
Emitir os relatérios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a posi¢cdo
atualizada do or¢camento até a data selecionada:
* Demonstrativo das Receitas
* Demonstrativo das Despesas
* Meta Financeira por Orgao e Unidade
* Meta Fisica por Programa e Acdo
18 * Programas
* Programas Detalhados
* Anexo PPA Analitico
* Anexo PPA Sintético
+  Detalhamento Orgdo/Unidade Fisico/Financeiro
* Receita por Ano
* Receita Global
Emitir relatorio de compatibilizagcdo entre receitas e despesas do PPA/LDO/LOA com
19 |posi¢do atualizada até a data selecionada e relatério de compatibilizacido das metas de

despesas entre PPA/LDO/LOA com posi¢do atualizada até a data selecionada.

LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias

No cadastro da LDO escolher o grau do plano de contas de receita e despesa a ser

1 o

utilizado.
2 |Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
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Contas.

3 Permitir a inclusdo de alteragdes orcamentdrias para a receita da LDO, bem como a
consulta de todas as alteragdes incluidas, e de uma receita especifica.

4 Permitir consultar o or¢camento da receita e da despesa da LDO com valor orcado
atualizado até a data selecionada.

5 |Nao permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA.
Permitir atualizar as metas fisicas da LDO e inserir as metas fisicas realizadas.

7 |Acompanhar o histérico das altera¢des orcamentdrias por ordem cronolégica.

2 Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteragdo or¢camentdria da despesa.
Confrontar as receitas e despesas da LDO por fonte e destinacdo de recursos,

9 |consolidando uma ou mais entidades e trazendo valor orcado atualizado até a data
selecionada.
Emitir os relatérios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e com valor
orcado atualizado até a data selecionada:

10 * Demonstrativo das Receitas

* Demonstrativo das Despesas
* Programas de Trabalho

Permitir o cadastro das obras que serdo executadas no ano da LDO informando a

11 |entidade responsdvel pela obra, a descri¢do, a data de inicio, o valor previsto, o valor
de gastos com conservagdo, o valor em novos projetos e o valor do ano da LDO.

12 |Emitir o relatério Demonstrativo de Obras e Conservacdo do Patrimonio.

Lei Orcamentaria Anual - LOA

1 Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com tabela definida pelo Tribunal de
Contas.

’ Cadastrar a programacdo da receita e da despesa, possibilitando a identificacdo de
cada fonte e destinagdo de recurso.

3 |Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO.

4 Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio automético para cada conta
de receita e suas respectivas fontes de recursos.

5 Permitir o cadastro da previsdo da receita com informacdo da entidade responsavel
pela arrecadacio.
Permitir a inclusdo de reestimativa de receitas mantendo o histérico das inclusdes.
Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita ndo previstas na LOA.

2 Efetuar os lancamentos contdbeis de alteracdo orcamentdria de receita
automaticamente na contabilidade.

9 Consultar o or¢camento de receita e despesa da LOA com valor or¢ado atualizado até a
data selecionada, consolidando uma ou mais entidades.

10 Cadastrar as despesas que compdem o or¢camento, com identificacdo do elemento de
despesa, destinacao de recursos e valores.

11 |Permitir nas alteracdes orcamentdrias, adicionar diversas dotacdes e subtrair de
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diversas fontes para uma mesma Lei ou decreto.

12 |Acompanhar o histérico das alteragdes orcamentdrias por ordem cronolégica.

13 Permitir para cada alteracdo orcamentdria de despesa, a visualizacdo de seus
respectivos langamentos contébeis.

14 Gerenciar as dotacdes constantes no orcamento do municipio, decorrentes de créditos
adicionais especiais e extraordindrios.

15 Consolidar. dqas ou. mais entidades nas rot.inas de previsdo de receita, despesa,
transferéncia financeira e alteragdo or¢camentaria.
Disponibilizar no inicio do exercicio, o or¢camento aprovado para a execugdo

16 |orcamentdria, demonstrando os valores de receita, despesa, transferéncia financeira e
os dados da Lei que o aprovou.

17 |Permitir cadastrar o cronograma mensal de desembolso por entidade.

18 [Permitir cadastrar o valor mensal das metas de arrecadagao por entidade.

19 Permitir 996 0 usuﬁrio ~gerencie os codigos reduzidos para as contas de receita
orcamentdria e consignacao.
Possuir rotina de solicitacao de alteracdo or¢camentaria onde sdo informados os dados

20 |da alteracdo para envio ao legislativo e posteriormente os mesmos sdo incluidos no

sistema sem a necessidade de redigitacao.

ISTEMA DE ALMOXARIFADO:

1 |Possibilitar o controle de toda movimentacdo de entrada, saida, devolugdo, prazo de
validade e transferéncia de materiais no estoque.

2 Possibilitar integracdo com o sistema de compra para importagdo ou acesso ao centro
de custos, materiais e fornecedores.

3 [Permitir controlar os limites minimos e de reposi¢do de saldo fisico e estoque.

4 Permitir consultar o preco da ultima compra, para estimativa de custo.

S5 Permitir gerenciar os ajustes e os saldos fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos
do inventdrio.

6  [Possibilitar o controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de materiais.

7 Possibilitar gerenciar a necessidade de reposi¢ao de materiais.

8 [Possibilitar o controle de materiais, conforme especificacOes definidas pelo
municipio; (Consumo/Permanente/Perecivel/etc.).

9 Possibilitar a emissdo de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentacdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo
(analitico/sintético).

10 Possibilitar a emissdo de relatorios de entradas e saidas de materiais por produto, nota
fiscal e setor.

11 |Possibilitar a emissao de relatério de balancete do estoque mostrando os movimentos
de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

12 [Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més
por estoque e o resultado final no ano.

13 [Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selecao
por almoxarifado, periodo, materiais vencidos, materiais a vencer.
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14

Registrar a abertura e o fechamento de inventdrios, permitindo: bloqueio das
movimentacdes durante a sua realizagio.

15

Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisicoes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das
requisigoes.

16

Efetuar célculo automatico do pre¢co médio dos materiais.

17

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados.

18

Permitir que a solicitacdo de compras possa ser parametrizado pelo proprio usudrio,
permitindo-lhe selecionar dados a serem impressos, bem como a sua disposi¢ao fisica
dentro do documento.

19

Utilizar centros de custo (setores) na distribuicdo de matérias, para apropriacdo e
controle do consumo.

20

Possuir gerenciamento automadtico nas saidas através de requisicdes ao almoxarifado,
anulando as quantidades que ndo possui estoque e sugerindo as quantidades

disponiveis em estoque.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

1 Atender as Leis Complementares n°. 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro
Nacional.

2 | Atender aos anexos da Lei n°. 9.755/98 do TCU.
Atender aos preceitos da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao)

4 |Permitir consultar as informagOes bdsicas sobre contratos, convénios, compras
diretas e licitacdes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta
de bens publicos que integram o patrimonio, consulta de veiculos relacionados a
frota da entidade.

5  |Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados.

6 | Permitir consultar Relatérios Legais, gerados com base nos dados inseridos nos
correspondentes sistemas de gestao.

7 | Permitir consultar plano de cargos e saldrios e também os funciondrios com sua
referida func¢ao e lotagdo.

8 | Permitir ordenagdo das consultas por c6digos, valores, nomes e tipos.

9 |Demonstrar a folha de pagamento dos funciondrios, permitindo configurar os
proventos e descontos.

10 | Demonstrar consulta de funciondrios por tipo de contrato.

11 |Possuir consulta de funciondrios cedidos e recebidos por cessao.

12 | Dispor de consulta de cargos com a quantidade de vagas disponiveis e ocupadas.

13 |Possuir consulta de funciondrios inativos com informacdo do tipo de
aposentadoria/pensao.
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14 | Possuir consulta que permita visualizar o hordrio de trabalho regular cadastrado para
o funcionério.

15 |Possibilitar consulta de estagidrios, contendo local de trabalho e periodo de contrato.

16 |Permitir acesso as informagdes de forma consolidada .

17 |Permitir consulta de informacdes com filtro de Periodo.

18 |Disponibilizar as informag¢des em tempo real no portal, sem necessidade de

digitacdo, exportacdo ou importacdo de dados.

19 |Possibilitar que as consultas sejam gerenciadas permitindo ao usudrio definir quais

consultas serdao disponibilizadas no Portal.

20 |Possuir cadastro de Aviso, que serd exibido no Portal em forma de pop-up, com

possibilidade de adicionar imagem.

21 |Permitir ao cliente cadastrar novos grupos de consulta, possibilitando a ampliagdo

das informacdes além das disponibilizadas de forma padrao.

22 | Possuir campo de busca para facilitar na localizagao das consultas.

23 |Permitir a criacdo de novas consultas, com possibilidade de realizar upload de

arquivos ou relacionar links externos.

24 | Permitir imprimir as consultas nos formatos PDF, DOC, XLS, JPEG entre outros.

REQUISITOS GLOBAIS

Item |Descri¢ao

1 O sistema deve ser desenvolvido com base no atendimento a leis federais e
estaduais vigentes.

2 O sistema deve ser desenvolvido em linguagem licenciada como software livre,
no lado servidor, e HTML + CSS + JavaScript no lado cliente, utilizando os
recursos mais modernos disponiveis, como HTMLS e CSS3. Nenhum plugin
adicional deve ser necessdrio para uso da aplicagdo, exceto para funcgdes
especificas de integracdo com equipamentos.

3 O sistema deve ser operdvel via navegador web padrdo, operando nos seguintes
sistemas operacionais: Windows, Linux, Mac OS, Android e i0S

4 O sistema deve ser operavel através dos principais navegadores (padrdo de
mercado), nas seguintes versoes:

Internet Explorer (versdo 8 ou superior), Firefox (versdao 10 ou superior), Chrome
(versdo 16 ou superior) e Safari (versdao 5 ou superior).

5 Para operagdo do sistema ndo permitida a utilizagdo de runtimes e plugins, exceto
em casos onde houver necessidade de sistema intermedidrio para acesso a outros
dispositivos (como leitor biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-CNPJ) ou
integracdo com aplicativos da estacdo cliente (como editores de texto, exibicao de
documentos PDF), por motivos de seguranca de aplicagdes web.
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As atualizacdes do sistema devem ser realizadas de maneira automatizada, sem
necessidade de interferéncia do usuario. Toda vez que uma nova versdao for
disponibilizada e atualizada, os usudrios devem ser avisados por alertas internos
na aplicacdo.

O sistema deve possuir rotina de atendimento on-line, no qual o usudrio podera
tirar davidas em relagdo ao sistema através de ferramenta de chat on-line.

Permitir que o usudrio acesse o chat através do proprio sistema de gestdo, sem
que seja necessdario informar dados bdsicos para o atendimento como nome, e-
mail, entidade, etc, essas informag¢des sao buscadas do Cadastro Unico do usudrio
logado na aplicacgdo.

O sistema deve ser estruturado sem a redundancia de tabelas em cada drea de
aplicagdo proposta, exceto quanto a replicacio de informagdes em outros
ambientes (como integracdes com outras aplicacdes). Sao consideradas tabelas de
uso comum e que portanto devem ser unicas na drea proposta:

Tabelas de enderecamento (pais, estado, cidade, bairro, logradouro, tipo do
logradouro, relacionamento entre logradouros e bairros e faixas de CEP),
Cadastro de Pessoas, Cadastro de Assinantes, Veiculos de Publicagdo, CBO
(Cadastro Brasileiro de Ocupagdes), Cadastro de Moedas, Cadastro de Tributos,
Entidades, Conselhos de Classe, Feriados, Centros de Custo, Gestao
Administrativa, Cadastro de Bancos e Agéncias, Cadastro de Regides
Geogréficas, Cadastros de Leis e Decretos, Cadastro de Produtos, Cadastro de
unidades de medida e classificacdo e marcas de produtos.

10

As tabelas de Cidade, Estado e Pais incluindo os relacionamentos entre elas
devem ser disponibilizadas pela ferramenta de gestdo e atualizadas
periodicamente de maneira automdtica sem que haja necessidade de manutengdo
desses dados pelos usudrios, salvo quando estrangeiro.

11

O sistema deve possuir integracdo com o Diretério Nacional de Enderecos (DNE)
dos Correios. A base de enderecamento deve ser atualizada mensalmente e um
servico de consulta de enderecos deve ser disponibilizado integrado a aplicagdo,
desta forma quando configurado para integrar com o DNE, toda vez que um
endereco € informado no sistema o mesmo é validado conforme o DNE e
inconformidades sdo alertadas ao usudrio que poderd ajustar o endereco.

12

O Cadastro Unico de Leis, Portarias, Decretos e demais textos juridicos, €
utilizado em todo o sistema de gestdo de forma centralizada, estando relacionado
nas seguintes funcionalidades:

a) Suprimentos: Comissoes do Almoxarifado, Comissdes de Licitacio do
Compras, Fiscal de Contratos ou Obras, Movimentagao de Baixa Patrimonial.

b) Arrecadacdo: Instituicdo do tributo, Tipos de Isencdes, Multa e Juros, Extincao
do Débito Tributario, Infragdes da Obra, Obras da Contribuicao de Melhoria.

c) Contédbil: Aprovacdo do PPA, LDO e LOA, Alteragdes Orcamentdrias,
Controle de Didrias, Lei Autorizativa da Divida Fundada, Subvencoes
Patrimoniais, Empenho.

d) Folha de Pagamento: Cargos e seus niveis, Vagas do Cargo, Concursos,
Homologacdo das Etapas dos Concursos, Especialidades dos Concursos,
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Portarias.
e) Demais sistemas: Cadastro de Advogados, Logradouro, Pareceres do Controle
Interno.

13

O sistema deve ser construido com o conceito de controle de transagdes que
permite garantir a integridade das informagdes do banco de dados em casos de
queda de energia, falhas de sistema ou hardware, sendo que as transagdes uma
vez efetivadas ndo sejam perdidas.

14

O sistema deve possuir integridade referencial em nivel de tabelas, nao
permitindo a baixa de registro que tenha vinculo com outros registros ativos via
sistema, nem pelo banco de dados.

15

Possuir rotina de consulta de cidades, onde deve ser disponibilizada pesquisa
através das seguintes chaves de acesso:

Nome da Cidade, Nome do Estado, Sigla do Estado, CEP, Cédigo DNE, Cddigo
Receita Federal, Codigo IBGE.

16

O cadastro de pessoas deve possuir as seguintes funcionalidades:

a) Permitir a defini¢do do tipo da pessoa: fisica ou juridica.

b) Enderecos da pessoa, permitindo que seja cadastrado: endereco comercial,
endereco residencial e enderego para correspondéncia. Estes enderecos devem ser
vinculados ao cadastro de logradouros, evitando assim a redundancia de
informacdes.

c) Contatos da pessoa, permitindo que sejam cadastradas vdrias formas de
contato, como: Telefone Residencial, Telefone Celular, E-mail, com possibilidade
de adicionar outros contatos.

d) Possibilidade de definicdo dos dependentes da pessoa. Estas informacgdes de
dependentes devem ser tnicas, onde um dependente é cadastrado como pessoa,
sendo que estas informagdes podem ser utilizadas na Folha de Pagamento para
fins de saldrio-familia e Imposto de Renda.

e) Permitir o enquadramento de uma pessoa em um ou mais Orgdos de
regulamentacdo de profissao, ex: CRC, CRM, OAB.

f) Possuir op¢ao de cadastrar os dados das contas bancdrias da pessoa, podendo
estes serem utilizados pela Folha de Pagamento para pagamentos de funciondrios
e/ou Pagamento de Credores na Tesouraria.

g) Permitir anexar diversos arquivos digitais que estejam relacionados a pessoa.
h) Permitir a adicdo de novas informagdes ao cadastro de pessoas,
disponibilizando inclusive as op¢des de consulta, pesquisa e impressao destas
informacoes.

17

Todas as telas de consulta do sistema devem disponibilizar os seguintes recursos:
a) Informar e adicionar filtros personalizdveis pelas chaves de acesso disponiveis
ao cadastro, de maneira isolada ou combinada;

b) O uso de diversos operadores de consulta: Menor ou igual, Maior ou igual,
Igual, Contem, Nao Contém, Contido em, Nao contido em, Inicia com, Termina
com ¢ Entre.

¢) Operadores de conjunto da consulta: “Contido em” e “Nao contido em”,
disponibilizam op¢do para informar dados por intervalo e intercalado, ex: 1,2,10-
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15, ou seja, o valor 1 e o valor 2, incluindo os valores de 10 a 15.

d) Ordenacdo das colunas disponiveis na consulta, incluindo a possibilidade de
utilizar mais de uma coluna ao mesmo tempo para ordenar os dados nos formatos
ascendente (do menor para o maior) e descendente (do maior para 0 menor).

e) Impressdo da visualizacdo atual da consulta, com opcdo de informar: titulo,
formato de saida, linhas zebradas, totalizadores de colunas e somente selecao.

f) Reposicionamento, bem como o tamanho das colunas disponiveis na consulta.
g) Recurso para selecdo multipla de registros, para que operacdes consideradas
comuns para todas as linhas selecionadas possam ser executadas em lote, como
por exemplo: excluir, imprimir e selecionar (quando for o caso).

h) Opcao que permite ao usudrio salvar o estado atual da consulta, elaborada por
ele, para que em acessos posteriores 0 mesmo possa visualizar a consulta no
estado salvo anteriormente.

1) Permitir que o usudrio selecione o nimero de registros por pagina.

18

Permitir a alternancia entre entidades configuradas sem que seja necessario sair
do mddulo atual.

19

Permitir que o usudrio indique as rotinas de maior importancia, disponibilizando-
as em barra de ferramentas para acesso rapido das mesmas de qualquer parte do
sistema, considerando os privilégios disponiveis para o usudrio. A barra de
ferramentas de acesso rapido, podera conter funcionalidades de mddulos distintos
em um unico local.

20

Possibilitar o acesso as telas de consulta de dados relacionados, através de telas
de manutencio conforme contexto da informagdo a ser pesquisada e também pelo
recurso de autocompletar. Ex: No cadastro imobilidrio ao solicitar informag¢do do
proprietario, pode-se pesquisar o cddigo do mesmo através da tela de consulta de
pessoas e também utilizar o recurso de autocompletar, informando parcialmente o
nome e o sistema filtrando as possiveis pessoas.

21

Em rotinas mais complexas a aplicagdo deve utilizar recurso de validacdo de
dados de entrada em etapas através do uso de assistentes, onde somente € possivel
avancar no cadastro/processo quando a etapa atual estiver validada.

22

Todas as férmulas de calculo da aplicacdo devem ser configuradas de maneira
visual através de fluxos no estilo de fluxograma. A solu¢do deve disponibilizar
fungdes de “API” que o usudrio poderd utilizar para configurar os fluxos
conforme necessidade.

23

O sistema deve permitir controlar as permissdes de acesso ao sistema através de
cadastros de usudrios e conter as seguintes funcionalidades:

a) O usuario € obrigatoriamente relacionado a uma pessoa unica do sistema, nao
permitido que seja cadastrado para o usudrio informacdes ja disponiveis na
pessoa, tais como nome, e-mail, etc.

b) Definicao de perfis de Usudrios, permitindo relacionar o usudrio a um ou mais
perfis. Possuir perfis ja pré-definidos, como: Operacional e Gerencial, Consulta
de Pessoas e Enderecos, Manutencdo de Pessoas, Manutencdo do Cadastro
Econdmico e Agregados, Processo Digital Gerencial, Tabelionato, etc.

¢) Defini¢ao de senha para o usudrio, bem como a possibilidade de configurar
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intervalo de dias edata fixa para a expiragdo da senha. Quando da expiracdo
ocorrer o usudrio deve ser avisado no momento de login para definir uma nova
senha.
d) Possibilitar ao administrador a desativacdo do usudrio.
e) Caso a pessoa relacionada ao usudrio seja um funciondrio permite que sejam
verificadas restricdes do mesmo como: Demitido, Em férias e outras se existirem
e ndo permite acesso ao sistema de gestdo nestas situagoes.
f) Caso a pessoa relacionada ao usudrio seja um funciondrio permitir que seja
vinculado ao login o controle de horario de trabalho de acordo com a jornada do
funciondrio.
g) Permitir vincular o usudrio como supervisor de moddulos especificos.
Permitindo que que algumas a¢des da aplicacdo solicitem senha de segundo nivel
para que sejam liberadas.
h) Permitir vincular ao usudrio um ou vérios centro de custos que o mesmo terd
acesso permitido, sendo possivel configurar acesso por Centro de Custo, Orgio,
Unidade ou total.
24 O login da aplicacdo deve ser realizado das seguintes formas:

* Através de usudrio e senha.

* Através de token e-CPF/e-CNPJ.

25 Permitir que a solugdo seja configurada para bloquear a conta do usudrio quando
da tentativa repetida de acesso sem sucesso.

26 Permitir controlar as permissdes de acessos por usudrio e perfil de usudrios, com
defini¢do das permissdes de consulta, alteracdo, inclusio, exclusdo e outras acdes
da aplicagdo como: imprimir, estornar, cancelar, calcular, desativar, etc., quando
disponiveis, por telas individualmente.

27 O sistema deve permitir consulta de secOes ativas no Servidor através da
aplicagdo, disponibilizando informac¢des como: Data de Inicio da Sessdo, Data da
Ultima Requisi¢do, Cédigo e Nome do Usudrio caso o mesmo esteja logado, bem
como possibilidade de forcar o encerramento da sessao.

28 O sistema por motivos de seguranca deve ser acessivel apenas por protocolo
HTTPS.

29 Permitir a consulta ao log de todas as operagdes realizadas no sistema, exibindo
as seguintes operacdes:

a) Tipo da Operacao (inclusdo, alteracdo e exclusao)

b) Tabela Alvo.

¢) Usudrio que realizou a operacao.

d) Data/Hora.

e) Tela em que foi realizada a operagao.

f) IP da estacdo que realizou a operagdo.

g) Informacdes da Operacdo realizada: na inclusdo todas as informacdes do
registro incluido, na alteragao os dados do registro antes da alteragdo e os novos
dados ap6s a alteracao, na exclusio os dados do registro excluido.

30 O SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de Dados) somente pode ser acessado
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através do sistema (para fins de operagdo) ou por meio do console de
administrador proprio, sendo que este disponibiliza:

a) Login controlado através de usudrio e senha

b) Registro de todas as instru¢des SQL executadas, bem como operagdes de
backup e restore.

31 Permitir o uso da assinatura e-CPF nos seguintes procedimentos:

a) Recebimento/Envio de Processos por meio digital;
b) Escrituragao Fiscal (Declaragao de Servigos prestados e tomados)

32 O sistema conta com integracdo através de webservices com o protocolo SOAP.
Permite que sejam configurados usudrios de acesso através do CNPJ/CPF do
cadastro unico e senha, liberando ou restringindo conforme necessidade.

33 O sistema deve possuir controle de emissao de relatorios onde:

Pode-se emitir vérios relatérios a0 mesmo tempo;
Um relatério em emissdo para o usudrio ndo pode ser colocado em execucao
novamente até que o primeiro finalize;

34 Os relatérios gerados pelo sistema, devem permitir a exportacdo para os seguintes
formatos: PDF, HTML, DOC, XLS, ODT e ODS.

35 Quando um relatério € emitido pelo sistema, uma cépia do mesmo deve ficar
armazenada no banco de dados, identificando cada um por um cé6digo tnico que é
impresso junto com o relatério em todas as paginas. Pode-se visualizar junto
informacdes como: filtros utilizados para impressao, usudrio que emitiu, data e
hora de emissao.

36 O sistema deve permitir através de um servico no portal de servicos, que o
relatério emitido seja consultado e verificado, desta forma pode-se validar
autenticidade de qualquer relatorio emitido pela aplicag@o.

37 O sistema deve permitir o cadastro de “Formatos de Relatérios” sendo
configurivel:

a) Tamanho de pagina.

b) Margens do Documento

c) Cabecalhos e Rodapé, contendo: Brasdo, nimero da pédgina, filtros utilizados,
nome da entidade.

38 Permitir que novos layouts sejam criados/alterados para os relatérios disponiveis
no sistema.

39 A solugdo deve possuir gerador de relatérios completo que permite a edicdo de
relatdrios atuais ou adicao de novos relatérios de forma avancada, com opgdes de
adi¢do de cédigo avancado, formatacdo de campos, adicdo de imagens ao corpo
do relatério, configuracdo de agrupamentos, etc.

4 TECNOLOGIA APLICADA

4.1 Sistema Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) relacional, utilizando linguagem
SQL. A empresa contratada deve fornecer o diciondrio de dados
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com possibilidade de uso e importacdo de dados pela Assessoria de Tecnologia de
Informacdo da Camara Municipal de Novo Hamburgo; caso necessario, deverd também ser
fornecido pela empresa as licencas integrais para o sistema de (SGBD), sendo que no final
do contrato deverd ser disponibilizado a Contratante.

4.2 A solucao contratada deve operar na arquitetura cliente/servidor, onde todos os dados
devem ficar armazenados apenas no lado servidor, oferecendo suporte a backups de
seguranca didrios;

4.3 Plataforma Operacional Windows XP, Windows 7 ou superior, ou GNU/Linux,
operando em ambiente gréfico para as Estacdes de Trabalho;

4.4 Interface grafica com o usudrio utilizando “Graphical User Interface” (GUI)
GNU/Linux ou Windows.

5 LICENCIAMENTO

5.1 A contratada € responsdvel pelo fornecimento de todas as licencas de uso pagas ou
gratuitas, e suas respectivas atualizagdes enquanto vigente o contrato, necessdrias para o
funcionamento do sistema contratado e do banco de dados nos computadores e servidores
da Camara Municipal. Nao serdo aceitas cOpias irregulares ou falsificadas na instalagdo de
qualquer produto objeto desta licitacdo, devendo, preferencialmente, ser utilizado software
livre;

5.2 Todas as licencas necessarias para a execucao do objeto, devem ser fornecidas
pela contratada;

5.3 Cessao de direito de uso permanente do Sistema a Camara Municipal e
documentaciao técnica: a solugdo, incluindo todo e qualquer produto de software
requerido para a sua utilizagdo, deverd ser licenciada a Camara Municipal de Novo
Hamburgo, em caréter de uso, sem qualquer limite de usudrios e/ou estacdes de trabalho,
considerando uma licenca de uso do sistema para até 250 vinculos. Nao haverd custo
adicional de licenciamento, caso o nimero de usudrios, acessos simultdneos e/ou estacoes
de trabalho seja alterado para mais ou para menos. Esta variacio estard automaticamente
licenciada e ndo gerard custo adicional.

5.4 A empresa contratada deverd fornecer a Camara Municipal de Novo Hamburgo toda a
documentacdo necessdria para a perfeita gestdo da solucdo implantada, bem como a
adequada utilizacdo por parte dos usudrios do software aplicativo.

6 DEMONSTRACAO DO SISTEMA

6.1 O atendimento dos requisitos relacionados no item 3 e a comprovacdo de que o
sistema atende os requisitos técnicos descritos neste Termo de Referéncia serdo
comprovados pela Comissdo Especial através de demonstragdo técnica do Sistema Piloto -
PROVA DE CONCEITO (tépicos exigidos descritos no Anexo II), que serd realizada
pela empresa licitante habilitada, com proposta classificada e de menor preco, nas
dependéncias da Camara Municipal de Novo Hamburgo em data e horério a ser acordado;
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6.2 A demonstracdo técnica da ferramenta proposta visa verificar a conformidade do
sistema ofertado, com caracteristicas gerais e funcOes requeridas. As funcdes requeridas
pelo sistema serdo demonstradas de tal forma que todo e qualquer processamento ocorrido,
seja visualizado no ato da ocorréncia. As fun¢des devem ser demonstradas através dos
meios solicitados nos requisitos;

6.3 Serd permitida aos membros da Comissdo Especial a utilizacdo de equipamentos de
filmagem e gravacdo durante a demonstracao do sistema;

6.4 Os controles sistematizados que compdem a ferramenta de gestdo proposta serdo
testados nas dependéncias da Camara, que disponibilizard local adequado. Os demais
recursos deverdo ser trazidos pela licitante (computadores, cabos, projetores, tela de
projecao, etc);

6.5 O nido atendimento das Especificacdes Técnicas Obrigatdrias poderdo ser consideradas
como suficientes para inabilitar a Empresa pela Comissdo Especial de Avaliacdo e
Implementacdo dos Sistemas Informatizagao.

7 COMISSAO ESPECIAL DE AVALIACAO E IMPLEMENTACAO DOS
SISTEMAS DE INFORMATIZACAO

7.1 A Camara Municipal de Novo Hamburgo possui uma Comissao Especial de Avaliacao

e Implementacdo dos Sistemas Informatizacdo da Camara de Novo Hamburgo, instituida
sob Portaria e vinculada diretamente a Direcdo da Camara Municipal, constituida pelos
servidores coordenadores das 4reas Administrativa, Financeira, de Tecnologia de
Informacdo e de Recursos Humanos, com a finalidade de discutir e definir as agdes
relacionadas a implantacdo do processo de modernizagao da Camara Municipal de Novo
Hamburgo, para realizar a gestdo dos servicos objetos desse Edital e que serdo
responsaveis pela liberacdo e controle dos acessos (senhas) de seus respectivos Setores;

7.2 Cabera a Comissao a realizar o teste de Avaliagdo do Sistema proposto com o0s
técnicos da Empresa Fornecedora apontando todas operacdes solicitados no edital. A
comissao terd poderes de DESCLASSIFICAR a empresa, se ndo atender o edital;

7.3 A Comissdo se reunird semanalmente com o responsdvel técnico da contratada para
planejamento, elaboracdo de cronograma de ac¢des, definicdo de prioridades e controle de
mudancas;

7.4 A partir da instalagdo dos sistemas, conforme o cronograma acordado a comissdo
aprovard, com vistas, a emissdo dos Termos de Aceites Parciais e do Termo de Aceite
Final, de acordo com as determinagdes contidas neste edital. O Termo de Aceite Parcial
limitar-se-4 ao Gestor do Contrato com aprovagao de todos os coordenadores. O Termo de
Aceite Final estard vinculado a todos os representantes da respectiva Comissao;

7.5 A Comissao se reunird periodicamente para fiscalizacdo e aprovagao dos servigos
prestados pela contratada, de acordo com as especificacdes contidas neste edital, bem
como para emissdo do termo de pagamento mensal, com o devido parecer.
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8 MANUAL DO USUARIO E/OU HELP ON-LINE

8.1 0 “Manual do Usuario” objetiva apoiar os usudrios, incluidos os gerentes, na
utilizacdo de cada um dos sistemas aplicativos que compdem a Solucdo.

8.2 O “Manual do Usuario” deve:

8.2.1 Identificar, para o Sistema e para cada um dos sistemas aplicativos, o nome, o
numero da versdo e a data da criagdo da versao.

8.2.2 Identificar o nome e endereco (telefone, fax e e-mail) do produtor.
8.2.3 Apresentar-se na forma impressa, em midia ou on-line.
8.2.4 Conter a descricdo de todas as fun¢des do sistema aplicativo.

8.2.5 Especificar os valores limite. Ex. valores maximos ou minimos de determinados
campos, quantidade médxima de registros em um arquivo, recurso de seguranca com login
no sistema, quantidade maxima de usudrios simultaneos, etc. No caso de nao ser possivel
fornecer limites fixos ( Ex. quando eles dependem do tipo de aplicac¢do ou do tipo de dados
de entrada), as limitagdes devem ser especificadas. Combinagdes de valores, se permitidas,
devem ser fornecidas.

8.2.6 Fornecer informacdes sobre recursos de protecao dos aplicativos com vistas a evitar
acesso ndo autorizado (acidental ou intencional). Ex. criptografia dos dados, no caso da
senha ser salva no banco de dados devera ser criptografada, etc.

8.2.7 Conter informagdes de utilizagao das interfaces dos sistemas aplicativos com outros
produtos de software.

8.2.8 Incluir informagdes sobre procedimentos para preservacdo de dados. Descrever
propriedades adicionais destinadas a assegurar a capacidade funcional do aplicativo. EX.
verificacdo de dados de entrada aceitdveis, protecdo contra consequéncias danosas
decorrentes de erro de usudrio, recuperacdo de erro, etc.

8.2.9 Incluir um indice geral que respeite a sequéncia dos capitulos e indique corretamente
a pigina inicial de cada entrada no indice.

8.2.10 Indicar o conhecimento especifico requerido para a utilizagdo do aplicativo. Ex.,
conhecimento de uma darea técnica, conhecimento que possa ser adquirido no treinamento
especial, etc.

8.2.11 Conter os modelos dos documentos de entrada de dados.

9 DO PRAZO DE EXECUCAO

9.1 No prazo de até 30 dias corridos da assinatura do contrato, a Contratada deverd
apresentar o cronograma detalhado do projeto, respeitando o prazo maximo estipulado pela
Camara Municipal. O cronograma devera ser apreciado pela Camara de Vereadores, que o
analisard, aceitando-o, rejeitando-o ou propondo modificagdes, ainda que durante a
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execugdo dos servigos, de acordo com suas necessidades operacionais.

9.2 O cronograma deverd conter todas as etapas e atividades/modulos inerentes aos
servicos que serdo prestados, quais sejam: de implantagdo, migracdo de dados,
customizacdo, parametriza¢do e a validacdo dos cdlculos do sistema e treinamento, que
deverdo ser agrupados em etapas, e ainda, poderdo ser realizadas concomitantemente,
sempre que aplicdvel, para permitir maior eficiéncia e atender as expectativas da
Administracdo Publica;

9.3 O Sistema devera ser integralmente implantado no prazo médximo de até 180 dias, nas
dependéncias da Camara, em hardware fornecido pela contratante, conforme os requisitos
funcionais constantes neste termo de referéncia, sendo tal prazo contado a partir da
assinatura do contrato;

9.4 Os prazos estabelecidos sdo considerados como marcos contratuais € Seus
descumprimentos ensejardo a analise quanto a aplicacdo de penalidades.

9.5 Os servicos terao inicio logo apds assinatura de contrato, de acordo com o
cronograma a ser estabelecido em comum acordo entre a Administracdo, a Comissdo
Especial e a Contratada, respeitando o periodo maximo de implantacao de até 180 dias.

9.6 O cronograma devera ser apresentado num prazo maximo de 30 dias corridos apés a

assinatura do contrato, e conter todas as etapas e atividades referentes aos servigos que
serdo prestados. Os servicos a serem contratados (implantacdo, migracdo de dados,
customizacao, treinamento), deverdo ser agrupados em etapas, que poderdo ser realizadas
concomitantemente, sempre que aplicdvel, para permitir maior eficiéncia e atender as
expectativas da Administracao Publica;

9.7 A sequéncia para implantacao dos moédulos integrantes do Sistema sera de acordo
com o cronograma a ser estabelecido entre a Comissdo Especial de Avaliagdo e
Implementacdo dos Sistemas Informatiza¢do da Camara e a Contratada;

9.8 O fornecedor devera proceder ao acompanhamento e assessoramento dos
funciondrios durante o periodo de implantacdo até a efetiva operacionalizac¢ao;

9.9 Para que cada médulo integrante do Sistema possa ser considerado implantado ele
deverd executar todos os itens com os requisitos obrigatdrios deste termo e estar
customizado e personalizado para a realidade da Camara de Novo Hamburgo;

10 A IMPLANTACAO DO SISTEMA, MIGRACAO DE DADOS E
ESTRUTURACAO DAS BASES DE DADOS E CAPACITACAO:

10.1 Implantacio dos Sistemas

10.1.1 Para cada um dos médulos do Sistema, deverao ser cumpridas as atividades de:

10.1.1.1 Entrega, instalacdo e configuragcdo do Sistema;
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10.1.1.2 Migragdo e estruturagdo da base de dados;

10.1.1.3 Customizacdo dos modulos do Sistema, através do levantamento das
necessidades especificas dos setores, quanto a forma de cdlculo e legislacdo, de acordo
com o descrito no item 3;

10.1.1.4 Adequacdo de relatdrios, e logotipos, de acordo com o descrito no item 3;
10.1.1.5 Parametrizacao de tabelas e cadastro;
10.1.1.6 Estruturacdo dos niveis de acesso e habilitacdes dos usudrios;

10.1.1.7 Adequacdo das férmulas de cdlculo para atendimento aos critérios adotados pela
Camara Municipal de Novo Hamburgo, de acordo com o descrito no item 3;

10.1.1.8 Ajuste nas precedéncias de cdlculo, quando mais de uma férmula de célculo é
aplicavel simultaneamente;

10.2 Migracao da Base de Dados

10.2.1 O servico de Migracao de Dados: A contratada deverd disponibilizar equipe com
experiéncia em servicos de migracdo de dados a fim de coordenar a respectiva etapa, bem
como auxiliar na execu¢do de rotinas de migracdo. A contratada também deverd
disponibilizar ferramentas tecnoldgicas adequadas para a correta e eficiente migracao dos
dados e auxiliar na resolucao de problemas e conflitos inerentes ao servi¢o de migracdo de
dados, tais como consolidacdes e inconsisténcias.

10.2.2 A conversdo e o aproveitamento de dados histéricos e cadastrais informatizados da
Céamara até a data de execugdo desta fase sdo de responsabilidade da empresa Contratada.
A empresa Contratada deverd analisar as bases de dados existentes e executar 0s
procedimentos necessarios (com o apoio técnico da Contratante) para a migracao desses
dados para o sistema que serd implantado.

10.2.3 O produto desta atividade € a conclusdo da alimentacdo das bases de dados e
tabelas para permitir a utilizacdo plena de cada um dos sistemas aplicativos;

10.24 TODOS OS DADOS do sistema de Gestiao, devem ser migrados e
disponibilizados para consultas e relatérios, independentes da sua base de dados
atual.

10.2.5 A Contratada dara garantia referente a conversio das bases de dados extraidos
dos sistemas legados, se responsabilizando por qualquer erro futuro na consisténcia e
integridade dos dados convertidos durante a vigéncia do contrato.

10.3 Consultoria e Capacitacao

10.3.1 Capacitacao para os funcionarios dos diversos setores da Camara que
utilizarao o Sistema e para os funcionarios da drea de Tecnologia da Informacio;
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10.3.2 A capacitacao para os funciondrios dos diversos setores da Camara que utilizarao o
Sistema deverd ser ministrada por instrutores habilitados, fornecidos pela contratada, e em
instalacOes adequadas, fornecidas pela Camara. O respectivo treinamento devera ser
ministrado de acordo com os moddulos especificos. Ao final do treinamento, o usudrio
deverd estar apto para o correto uso dos recursos contidos nos médulos habilitados para o
mesmo;

10.3.3 A capacitac@o para os servidores publicos integrantes da Assessoria de Tecnologia

da Informacdo da Camara Municipal, devera ter um caréter técnico referente aos modulos
do Sistema, objeto deste edital. Dividida em moddulos de acordo com a solugdo, a
respectiva capacitacdo que ao final do treinamento, deverdo estar aptos a exercerem a
funcdo de analistas no moddulo aplicativo em questdo. Fazem parte deste perfil de
capacitacdo, o dominio no uso dos recursos administrativos da solu¢do e o dominio do
conhecimento da base de dados (modelo ER, estrutura das tabelas e campos de dados);

10.3.4 O Sistema oferecido devera conter, no minimo, a seguinte documentagdo, em papel
ou meio eletronico, e escrito em Lingua Portuguesa do Brasil:

10.3.4.1 Manual de configuragdo e de instalagio e requisitos do sistema;

10.3.4.2 Manual do usudrio.

10.3.4.3 Manual do administrador do sistema.

10.3.4.4 Manual técnico, que devera incluir a documentacdo da base de dados do sistema;.
10.3.4.5 Manual de implantagdo.

10.3.4.6 Manual de referéncia.

10.3.4.7 Manuais de liberacao de versao e apostilas de treinamento.

10.3.5 Caberd a Contratada o fornecimento de instrutores em nimero, competéncia e
experiéncia profissional adequada ao treinamento a ser realizado, primando também pela
padronizacdo metodoldgica, didédtica e de contetido programético entre as turmas. Ainda,
deverd fornecer o software e o material didatico necessdrio para a realizacdo dos
treinamentos.

10.4 Manutencio do Conjunto do Sistema

10.4.1 Durante a execu¢do de todas atividades previstas no cronograma, 0s sistemas
implantados estardo em garantia, ou seja, com suporte técnico € manutencdo sem Onus
financeiro para a Camara. Apds a execucao de todas as atividades previstas no cronograma
e com o atendimento de todas as exigéncias existentes neste Edital, serd emitido pela
Comissao Especial de Avaliacdo e implementagao dos Sistemas de informatizacdo da
Camara Municipal de Novo Hamburgo, o Termo de Aceite Final do produto, onde a partir
de entdo, a Contratante passard a pagar o valor referente a Manutencao do Conjunto do
Sistema;

PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016 - TOMADA DE PRECOS - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA pag 47
Doe sangue, doe 6rgaos, SALVE UMA VIDA. (Lei Municipal N° 31/98, de 19 de maio de 1998)
Contribua com o Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente (Lei Municipal N° 1.180/2004, de 13 de outubro de 2004)
Doe Medula Ossea, Sangue do Corddo Umbilical e Placentario — PRO-MEDULA (Lei Municipal N° 2.310/2011, de 08 de agosto de 2011)




CAMARA MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

10.4.2

10.4.3 A CONTRATADA devera atender aos chamados técnicos, de acordo com a
exigéncia estipulada no contrato, apds o registro dos mesmos e/ou acesso remoto.

10.5 Manutencao Corretiva / Adaptativa

10.5.1 Estard incluido no valor da Manuten¢do do Conjunto do Sistema as Manutencdes
Corretivas e Adaptativas. Entende-se por Manuten¢do Corretiva aquela que for necessdria
para o reparo de imperfei¢cdes ou falhas no sistema aplicativo que o impeca de funcionar
adequadamente. Entende-se por Manutencdo Adaptativa, aquela que for necessdria para
adequar o sistema aplicativo a um novo quadro normativo originado por alteracdo na
legislacdo municipal, estadual ou federal. O servico de suporte técnico e manutencao sera
prestado durante toda a fase de implantacdo da solugdo e/ou vigéncia do contrato.

10.5.2 A manuten¢do Corretiva / Adaptativa do Sistema inclui:

10.5.3 Manutencdo e atualizacdo dos sistemas, compreendendo-se alteracdes legais
vigentes (federais) de uso comum na drea publica, alteracdes e melhorias efetuadas;

10.5.4 Suporte Técnico/Atendimento via helpdesk telefénico e quando solicitado e nao
existir a possibilidade de solucdo remota deverd ser prestado in loco pela contratada sem
custos adicionais (despesas com deslocamento, estadia, horas trabalhadas e demais), com o
fim de garantir a operacionalizacdo dos softwares, assim como, dirimir possiveis duvidas
que possam surgir no uso dos mesmos;

10.5.5 Fornecimento sistemdtico da versao atualizada dos sistemas e aplicativos,

10.5.7 Os atendimentos de chamados realizados por telefone, carta ou e-mail, bem como
atendimento no local de instalacdo, em dias tteis, com andlise, diagndstico e
encaminhamento de solucdo de problemas, deverd ter retorno em no maximo 24 (vinte e
quatro) horas ap6s a abertura do chamado.

10.6 Manutencao Evolutiva e Servicos Extras ao Valor Mensal

10.6.1 Compreende aquelas manutengdes que visarem a implementacdo de novas
funcionalidades a solucdo, a fim de atenderem necessidades novas percebidas, desde que
ndo estejam compreendidas como manutencdo adaptativa;

10.6.2 Os servigos extras s poderdo ser contratados apds a instalacdo dos sistemas
licitados e atendidos todos os requisitos técnicos exigidos. Para estes, serd utilizada para
composi¢do do preco, o valor da hora técnica apresentada na proposta de precgos.

10.7 Da Manutencido Mensal do sistema
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10.7.1 Apés a conclusdo de todas as etapas no que concerne a migragdo, implantacio e
treinamento, e com a utilizagdo do sistema, com o aceite da Comissdo, terd inicio a
manutencdo mensal do sistema.

11 DO SUPORTE TECNICO

11.1 O atendimento a solicitagdo do suporte deverd ser realizado por um atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faca;

11.2 A contratada deverd prestar suporte ao usudrio, via telefone, garantindo o
atendimento em portugués para pedidos de suporte em hordrio comercial, de segunda a
sexta-feira, mediante agendamento prévio com a Coordenadoria do Setor;

11.3 Manutengdes e pedidos de suporte associados a prazos legais devem ser atendidos
prontamente;

11.4 No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera ocorrer o
mais breve possivel, e a solu¢do apresentada em, no maximo, 24 horas;

11.5 A Contratada devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condi¢des de erros que nao possam ser reproduzidas em ambientes internos
da empresa fornecedora do servico;

11.6 A contratada deverd disponibilizar o suporte na sede do municipio, durante todo
processo de execucao, testes e implantacdo, logo, também na primeira execugdo das rotinas
de cada sistema durante o periodo de implantagao;

11.7 O sistema deverd permitir consultas a informacdes;

11.8 Respeitadas as garantias previstas pelo Codigo Civil Brasileiro, o prazo de garantia
de servicos implementados pela CONTRATADA serd de, no minimo, 01 (um) ano, a
contar do aceite de término do projeto.

12 TERMOS DE ACEITE PARCIAIS E FINAL

12.1 Cabera a Camara Municipal de Novo Hamburgo, através da Comissdo Especial de
Avaliacao e Implementacdo dos Sistemas de Informatizacdo, a declaracdo dos Termos de
Aceite Parciais e do Termo de Aceite Final. Um Termo de Aceite Parcial serd emitido apos
a execugdo de todos os servigos referentes a implantacdo de cada Moddulo da solugdo
contratada, incluindo instalacdo, configuracdo, migracdo dos dados e treinamento e
capacitacdo dos usudrios, mediante fiscalizacdo por parte dos integrantes da Comissao
Especial. Se plenamente atendido os requisitos de todas etapas de implantacdo de um
determinado Modulo, emitir-se-4 o respectivo Termo de Aceite Parcial. A partir da
emissdo do respectivo Termo de Aceite Parcial, passard a contar o periodo de garantia do
mesmo, de modo que os servigos de suporte técnico e manutengdo necessarios deverdo ser
atendidos sem Onus nenhum;

12.2 Apés a emissdo do dltimo Termo de Aceite Parcial, referente ao dltimo mdédulo
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implantado, conforme cronograma de execu¢do, mediante perfeito funcionamento da
solu¢do contratada e a devida fiscalizacdo realizada pela Comissdo Especial de Avaliacdo e
Implementacdo dos Sistemas Informatizados, emitir-se-4 o Termo de Aceite Final,
atestando a entrega completa de todos os servigos do presente objeto e nos termos deste
edital. Apds a emissdo do Termo de Aceite Final, os servicos de suporte técnico e
manutencdo deverdo ser atendidos mediante termos de contrato de manutencdo especifico
e valor determinado na proposta comercial.

13 DO CRONOGRAMA DE PAGAMENTO:

13.1 O pagamento ocorrerd apds a conclusdo de cada etapa do projeto (1, 2, 3 e 4);
observando o prazo méaximo para conclusao da respectiva etapa;

13.2 O pagamento ocorrerd em até 10 dias corridos, apds a conclusdo de cada etapa do
projeto, condicionado ao aceite firmado pela Comissdo, e o recebimento da Nota Fiscal.
Nesta, devera constar o nimero da Nota de Empenho;

13.3 A execuc¢do e finalizacdo de cada etapa do projeto, serd submetida a andlise pela
Comissao Especial de Avaliacdo e Implementacdo dos Sistemas Informatizacdo, com a
afericdo dos dados e etapa concluidas, apds serd firmado o Termo de aceite parcial:

Meses

Etapas | Descricao I |2 |3 |4 |5 |6

Apresentacdo do cronograma detalhado do projeto. |x

1 Servicos de implantacdo (migragdo de dados, x |X |[X |X |X |X
configuracdo, instalacdo dos aplicativos e
treinamento operacional);

2 Cessao de direito de uso dos sistemas (sistema de x |[X |X |X |X |X
recursos humanos e folha de pagamento, portal da
transparéncia, planejamento, patrimonio,
almoxarifado, compras e licitacio e sistema de
contabilidade;
3 Suporte técnico operacional I
4 Provimento de data center X

13.4 Devera a empresa licitante apresentar cronograma de execucdo de moédulos do
projeto, dentro dos prazos e descritivos estabelecidos, sendo o mesmo submetido a
aprovacao da Comissao Especial, para a execucao do objeto deste Termo de referéncia;
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13.5 O processo deverd ser instruido por todos os atos, contendo termos de entrega e
assinatura, bem como termo de abertura do projeto e plano de gerenciamento do projeto, de
acordo com as préticas definidas, da disponibilizacdo da licenca de uso permanente e da
preparacdao do ambiente servidor da aplicacdo, permitindo correto equilibrio econdmico e
financeiro para execugdo do projeto;

13.6 A primeira parcela mensal do valor da Manuten¢do do Sistema serd considerada a
partir da data de conclusdo das etapas de implantagdo, treinamento e, conforme termo de
Aceite Pela Comissao Especial e a perfeita execugao e utilizac@o do sistema de gestao de e,
com encerramento das etapas previstas no cronograma, considerando os dias até o final do
més, e a respectiva apresentacdo da nota fiscal. O primeiro pagamento sera efetuado até o
dia 10 (dez) do més subsequente, € as demais parcelas sucessivamente, em igual valor e
pagas de acordo com a efetiva prestacdo dos servicos, e especificagdes deste edital;

13.7 Havendo descumprimento de qualquer das obrigacOes assumidas pelo licitante, O
pagamento serd suspenso, especialmente no que concerne a habilitacdo, qualificacdo, e ndo
cumprimento do cronograma apresentado e aprovado, bem como demais exigéncias
especificadas neste processo licitatério, ou ainda, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isto gere direito ao pleito de reajustamento de preco ou correcao
monetaria.

14 DA VISITA TECNICA

14.1 Havendo interesse poderd ser realizada vistoria técnica a ser agendada com as
Coordenacdes: Administrativa, pelo fone 35940570, Financeira 35940598 e de TI
35940507, em até dois dias antes da data prevista para o certame.

14.2 O sistema deverd ser plenamente integrado para o envio de dados exigidos a
Prefeitura Municipal de Novo Hamburgo que utiliza o sistema GEAFIN.

15 QUALIFICACAO TECNICA

15.1 Atestado de capacidade técnica ou Comprovacao de experiéncia anterior da
licitante com o objeto licitado, a qual devera ser demonstrada mediante apresentacdo de,
pelo menos, um atestado emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
devendo conter as informacdes relativas ao objeto executado, prazo, n° do contrato, edital,
data de publicacdo (se aplicaveis), que deverd ser anexada ao atestado, comprovando que a
licitante forneceu e implantou Sistema integrado, equivalente ou superior com as
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto ora licitado;

15.2 Deverdo ser apresentados um ou mais atestados de atividade pertinente e compativel

com o objeto deste edital, ou seja, prestacdo de servigos de implantacdo, migracdo de
dados, treinamento, manuten¢do e suporte técnico de sistema de informacdo em ambiente
multiusudrio, podendo estes constarem em um unico ou mais atestados emitidos por
Camara Municipal, ou Prefeitura Municipal onde a licitante tenha prestado tais servicos.

16 DO VALOR GLOBAL:
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Item | Descricdo Valor Valor total anual
hora/mensal

SERVICO DE IMPLANTACAO DO
SISTEMA (MIGRACAO DE
DADOS/CONVERSAO DE DADOS,
CONFIGURACAO, INSTALACAO DOS

APLICATIVOS, TREINAMENTO |~ R$
OPERACIONAL, PARAMETRIZACAO
DO SISTEMA E VALIDACAO DOS
CALCULOS)
2 |CESSAO DE DIREITO DE USO DOS R$ R$
SISTEMAS.
6 HORA TECNICA EM CASO DE
R$ R$

NECESSIDADE DE EVOLUCAO DO POR HORA 200 horas 20 ano

SISTEMA E/OUTROS.

7  |HORA TECNICA DE
TREINAMENTO EM CASO DE R$ R$
NECESSIDADE DE EVOLUCAO DO|POR HORA 200 horas ao ano
SISTEMA.

8 |MANUTENCAO E SUPORTE RS RS
TECNICO OPERACIONAL DO MENSAL TOTAL PARA 12
SISTEMA. MESES
VALOR TOTAL GLOBAL (12 meses) R$

16.1 O quantitativo de 200 horas anuais, descrito na tabela acima, trata-se de uma
estimativa, podendo, portanto, sofrerem alteragdes, acréscimos, decréscimos ou até mesmo
nao serem utilizadas.

16.2 O valor da Manuten¢do do Sistema serd reajustado anualmente pelo IGPM-FGV, ou
o indice que venha a substitui-lo caso seja extinto.

17 FISCALIZACAO

17.1 A fiscalizagado e aprovagdo dos sistemas implantados e dos servigos prestados estara a
encargo da Comissdo Especial de Avaliacio e Implementacio dos Sistemas de
Informatizacdo da Camara de Novo Hamburgo, anteriormente definida. A contratada
deverd exercer fiscalizacdo prépria durante a execucdo dos trabalhos de seus funciondrios.
Por outro lado, a Camara poderd, em qualquer ocasido, exercer a mais ampla fiscalizacdo
dos servigos, reservando-se o direito de rejeitd-los a seu critério, quando ndo forem
considerados satisfatorios;

17.2 A fiscalizagdo, por parte da Camara, ndo eximird ou reduzird as responsabilidades da
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N

contratada por danos que vier a causar diretamente a administragdo e/ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, seja por atos seus, de seus
empregados ou preposto. Verificando-se ainda irregularidades na execucdo dos servigos, a
Céamara Municipal e Novo Hamburgo cabera aplicar as penalidades cabiveis.

18 REQUISITOS GERAIS DA SOLUCAO

18.1 Todo o Sistema Integrado deve permitir a adaptacdo as necessidades da Camara
Municipal de Novo Hamburgo através de parametrizagdes, utilizando func¢des da aplicacio
em sua propria interface;

18.2 A seguranca do sistema deve ser definida e mantida pela Comissdo Especial;

18.3 O sistema deve permitir a defini¢dao de perfis de utilizagdo individuais ou de grupos.

Neste caso, cada usudrio ou grupo de usudrios poderd ou ndo ter acesso a determinadas
funcgdes, sendo que cada recurso ou tela do sistema é uma funcdo autorizdvel ou ndo.
Ainda, os seguintes usudrios devem ter acesso a consulta de todos os Mddulos do Sistema:
Presidente da Camara Municipal, Vice-Presidente da Camara Municipal, Diretor da
Camara, Coordenador Financeiro, Coordenador Administrativo e Coordenador de
Tecnologia da Informacao;

18.4 A solucdo deve permitir a geracdo de registros de acesso ao sistema (logs), como
recurso de controle de auditoria, de forma que seja possivel identificar claramente as
atividades de consulta, inclusdo, alteracdo e exclusdo de qualquer informagdo, inclusive
aquelas relativas a administracdo da solucdo, de qualquer usudrio, indistintamente,
inclusive administradores. O “log” registrado deve permitir a identificacdo completa do
dado que foi acessado/atualizado;

18.5

18.6 Deverdo ser previstos os papéis e responsabilidades dos profissionais (contratante e
contratada) envolvidos na implantacdo, assim como deverd ser disponibilizado pela
contratada um portfélio com os modelos (femplates) de documentos a serem utilizados em
todas fases do projeto, bem como fornecer obrigatoriamente o manual da metodologia de
implantacio a ser utilizada.

19 OBRIGACOES DA CONTRATADA
19.1 A CONTRATADA obriga-se a:
19.1.1 Cumprir as disposicoes constantes do Edital de Licitacdo e seus anexos;

19.1.2 Estabelecer o cronograma de implantagdo, instalacdo e ativagcdo do Sistema com a
Camara num prazo méaximo de 30 dias uteis apds assinatura do contrato e executi-lo
conforme o acordado;
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19.1.3 Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos do
CONTRATANTE;

19.1.4 Executar a migracio de dados de acordo com os layout pré-estabelecidos por ambas
as partes até a implantacdo do Sistema;

19.1.5 Executar as atividades de repasse tecnolégico, consultoria, treinamento e
manutenc¢do do Sistema Integrado de Gestao, objeto do presente contrato;

19.1.6 Solicitar da CONTRATANTE, por escrito, a prorrogagdo do prazo determinado
para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a
CONTRATANTE;

19.1.7 Fornecer os modelos de dados, help on-line do Sistema Integrado de Gestdo e
demais softwares requeridos, imediatamente apds a conclusdo de instalacdo de cada
modulo ou software;

19.1.8 Fornecer copia original da licenca de uso permanente do sistema, para fins de
“backup” do Sistema Integrado de Gestdo e demais software requeridos, apds sua
instalacdo;

19.1.9 Garantir que o sistema e suas respectivas atualizacOes entregues e instaladas
desempenhem todas as funcdes e especificacdes previstas nos termos dos Anexos deste
Edital de Licitacao;

19.1.10 Manter a regularidade operacional e a integridade do sistema;

19.1.11 Informar o CONTRATANTE sobre todas as atualizagdes realizadas no sistema,
oferecendo a possibilidade de atualizacdo de versdo, prevista no servico de manutengao,
desde que seja de interesse do mesmo;

19.1.12 Promover a capacitag¢do de funciondrios do CONTRATANTE;
19.1.13 Acatar normas de acesso de pessoas as instalacdes do CONTRATANTE;

19.1.14 Fornecer e manter atualizado a documentac¢do técnica (modelos de dados e help
on-line) sempre que a nova versao de cada sistema aplicativo o exigir, sem Onus para o
CONTRATANTE, podendo, caso tais atualizagdes ndo sejam muito extensas, enviar, por
meio magnético, apenas as folhas que as contiverem, para encarte no manual;

19.1.15 Prestar servicos de atendimento (helpdesk) por meio de contato telefonico, fax,
sistema de helpdesk ou outros meios de comunicacdo remota, e por equipe habilitada a
esclarecer dividas ou resolver problemas cuja solucdo necessite de andlise mais
aprofundada dos aplicativos;

19.1.16 A CONTRATADA devera dispor, durante o horario de expediente do
CONTRATANTE, técnicos das devidas dareas, para o pronto atendimento e/ou
encaminhamento das solucdes de problemas relacionados a toda sistematica implantada;

19.1.17 Desenvolver novas rotinas em atendimento a alteracOes da legislacdo Federal
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pertinente em prazo compativel com o atendimento da correspondente legislacdo pelo
CONTRATANTE,;

19.1.18 Proporcionar acesso as regras de negdcio referentes ao objeto deste contrato;

19.1.19 Desenvolver novas rotinas solicitadas pelo CONTRATANTE em prazos
acordados entre as partes por meio de aditivo a este contrato;

19.1.20 A CONTRATADA prestard todo e qualquer suporte ao CONTRATANTE, no
sentido de solucionar pendéncias relativas a instalagdo do Sistema, durante a implantacao
do mesmo;

19.1.21 A CONTRATADA compromete-se a nao impedir ou criar empecilhos a conexao

de seus produtos a produtos, de software ou de hardware, de outros fornecedores, desde
que tal iniciativa ndo implique em danos aos produtos. A efetivagio de tal medida ndo
desobrigard a CONTRATADA da prestacdo de assisténcia técnica, da manutencio e
demais compromissos previstos em sua proposta, relativos ao seu produto;

19.1.22 A  CONTRATADA repassard ao CONTRATANTE, sem qualquer Onus,
documentagdo técnica e informacgdes necessdrias a perfeita configuracdo e operacdo da
licenca de uso permanente do Sistema, bem como os relativos a sua manuten¢do bdsica,
podendo o CONTRATANTE reproduzir, para seu proprio uso, de forma parcial ou total, a

documentagdo técnica recebida;

19.1.23 Serd de responsabilidade da CONTRATADA o 0nus resultante de quaisquer
acoes, demandas, custos e despesas decorrentes de danos, seja por culpa de qualquer de
seus empregados e/ou prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forca de lei,
relacionadas com o cumprimento do presente contrato;

19.1.24 Disponibilizar recursos materiais € humanos necessdrios a instalacdo e
habilitado(s) para a operagdo do SISTEMA, e prover, sempre que ocorrerem quaisquer
problemas com o Sistema, toda a documentagdo, relatérios e demais informagoes,
cooperando efetivamente com a operagcdo de instalacdo, customizacdo, implantacdo ou
manutencdo desenvolvida;

19.1.25 Prestar assisténcia a Camara, assessorando e solucionando duavidas na implantagdo
e durante o processamento do sistema ao Departamento de Informatica da Camara;

19.1.26 Manter em seu quadro de funciondrios, técnicos aptos a realizar os servigos;

19.1.27 Na eventual impossibilidade da CONTRATADA de continuar suas atividades,
esta se compromete a entregar os codigos-fontes dos programas que formam o Sistema de
que trata este contrato, ou definird os critérios que assegurem a Camara o direito de
continuidade de uso e garantia do suporte ao sistema;

19.1.28 Deverd, durante a execucdo de todas as atividades previstas no cronograma,
fornecer garantia de funcionamento dos sistemas implantados, ou seja, com suporte técnico
e manutencao para a CONTRATANTE;
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19.1.29 Apdés a execugdo de todas as atividades previstas no cronograma € com O
atendimento de todas as exigéncias existentes neste Edital, a CONTRATADA devera
realizar as ManutencOes Corretivas / Adaptativas, conforme especificagdes e caracteristicas
contidas neste Edital de Licitagdo;

19.1.30 Executar os servigos com sigilo e cuidado para que ndo haja divulgacdo indevida
ou desvio de informacdes;

19.1.31 Refazer, sem qualquer Onus para a Camara, os trabalhos executados
deficientemente ou em desacordo com as instrucdes emanadas do setor fiscalizador da
Camara;

19.1.32 Solucionar, no menor prazo possivel, eventuais erros detectados e informados pela
Camara que acarretem anormalidades relevantes no funcionamento do programa, bem
como fornecer, sem Onus, a correspondente versao corrigida.

20 SANCOES

20.1 A contratante poderd aplicar adverténcias, multas e san¢des em relacdo a atrasos ou
descumprimento de cldusulas contratuais;

20.2 A contratante poderd aplicar adverténcias, multas e sanc¢des em relacdo ao
descumprimento dos prazos estipulados para garantia e suporte técnico, especificados neste
termo de referéncia.

21 VIGENCIA DO CONTRATO DE MANUTENCAO

21.1 O Contrato sera de 12 meses, podendo a duragdo estender-se pelo prazo de até 48
(quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia do contrato, com as atualizacdes, as
alteracoes legais, corretivas e evolutivas, incluindo, implantacdo, conversdo de dados pré -
existentes, suporte técnico via telefone, suporte técnico via acesso remoto, visita no local
quando necessdrio, e proposta orcamentdria aprovada.

22 GESTOR DO CONTRATO

A Contratante designard um servidor como Gestor do Contrato para acompanhar e
fiscalizar a execucdo contratual, o qual devera receber parcialmente e/ou definitivamente
0S Servigos.

Fernanda Vaz Luft
Direcao Geral
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ANEXO IT
EDITAL N° 7/2016
PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016
TOMADA DE PRECOS
PROVA DE CONCEITO

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Recursos Humanos e Folha de Pagamento

32 |Permitir a baixa do saldo de férias de dois periodos aquisitivos, para 0 mesmo
periodo de gozo.

52 |Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo, o
histérico dos valores salariais para cada referéncia, posicdo vertical, posi¢do
horizontal, nivel inicial e final.

53 |Permitir o reajuste parcial ou global do valor dos niveis salariais.

55 |Permitir o reajuste parcial ou global do valor ou referéncia dos proventos e descontos
fixos.

61 |Permitir realizar importacdo dos empréstimos consignados para desconto em folha
de pagamento.

72 |Permitir configurar se para o cdlculo do vale-transporte deverd ser considerado os
afastamentos do més atual ou do més anterior, bem como se o desconto sera
realizado na competéncia atual ou posterior.

73 |Efetuar o lancamento dos afastamentos do servidor, possibilitando identificar o
motivo do afastamento e data de inicio e término.

74 |Permitir o lancamento de falta justificada, falta injustificada e suspensdo, com a
informacdo da data da ocorréncia, permitindo informar a competéncia que serd
realizado o efetivo desconto.

84 |Permitir simulacdes de folha de pagamento para calcular reajustes salariais
retroativos, lancando automaticamente as varidveis de proventos e descontos em
folha.

133 |Possibilitar o calculo de margem consigndvel, descontando os empréstimos
consignados existentes para o servidor, permitindo configurar outras verbas para
desconto e abatimento. Com a possibilidade de impressdo de relatério com as
devidas informacdes.

135 [Permitir o célculo e contabilizagdo automaética de provisao.

SISTEMA DE CONTABILIDADE:

Gestao do Orcamento:

1

Permitir o controle das cotas de despesa para o or¢amento por entidade.
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Possuir rotina de gerenciamento das cotas de despesa que demonstre os valores do
orcamento, bem como os definidos para cada periodo e os saldos atualizados por
dotagdo.

Permitir calcular os valores das cotas com base nos valores:
¢ Realizados no ano anterior, onde o sistema calcula os valores més a més de
acordo com o executado no ano anterior.
¢ Realizados nos ultimos trés anos, onde o sistema calcula os valores més a més
de acordo com o executado nos ultimos trés anos.
* Dividindo o valor orcado por 12 meses.

10

Nao permitir a emissdo da ordem de compras para dotacdes sem saldo de cotas
disponivel.

11

Nao permitir a emissao de empenho sem saldo de cotas disponivel.

Encerramento e Abertura do Exercicio:

6 |Efetuar a inscri¢do dos restos a pagar individualmente para os empenhos do exercicio
que serdo inscritos e para os restos de exercicios anteriores, demonstrando quais os
valores processados e ndo processados.

9 |Permitir a cOpia das notas extraor¢gamentdrias a pagar para o exercicio seguinte.

Execuc¢ao Orcamentaria

2 |Nos atos da execucdo orcamentdria e financeira, permitir que sejam usadas as trés
fases da despesa: empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contabil
automatica.

9 |Controlar os saldos das dotacdes orcamentdrias em tempo real ndo permitindo
bloquear ou empenhar sem que exista saldo disponivel.

11 |Nos empenhos globais permitir que seja informado o nimero e ano de contrato.

27 |Permitir informar as reten¢des nas liquidacdes nos casos em que se aplicam.

28 |Gerar automaticamente as notas de despesa extraorcamentdria para as retencdes que
sdo passiveis de recolhimento na liquidagdao do empenho de despesa.

33 |Permitir liquidar todos os empenhos provenientes da folha de pagamento, gerados
num determinado periodo de uma tnica vez.

40 |Permitir na emissdo do empenho o controle dos valores empenhados, sem licitagao,
por credor e permitir o bloqueio da emissao do empenho se desejado.

Financeiro

1 |Possuir total integracdo com o sistema contdbil, efetuando a contabilizagdo automética
dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

12 |Permitir efetuar os lancamentos de movimentagdo bancéria (depdsitos, transferéncias,
resgates e aplicacdes), informando as fontes/destinagdes de recursos.

13 |Controlar os saldos por conta bancaria, € por fonte/destinacio de recursos no
momento dos langcamentos das suas movimentacdes (depdsitos, transferéncias,
resgates e aplicagdes).

18 |Permitir o controle de didrias permitindo incluir o funciondrio/servidor, objetivo,

destino, periodo, valor concedido, empenho da despesa e a Lei que autoriza a
concessao de didrias.
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19

Permitir que os dados das didrias estejam disponiveis no portal da transparéncia assim
que forem incluidos.

20

Permitir criagdao de um lote com diversas liquidacdes e notas extras para pagamento
posterior, definindo a data de vencimento, podendo ser pago através da rotina de
pagamento ou envio/baixa de borderd.

21

Permitir na inclusdo de pagamentos a consulta do saldo da conta bancéria, bem como
o saldo por fonte/destinac¢do de recursos.

22

Permitir no mesmo lote de pagamento incluir empenhos, restos a pagar e notas
extraorcamentarias.

24

Permitir a emissdo de border6s para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade. Efetuar o mesmo tratamento para os
pagamentos individuais.

46

Permitir a conciliagdo de forma parcial. A medida que os valores vao sendo
conciliados deverdo ser ocultados da consulta de lancamentos a conciliar, facilitando a
conferéncia dos valores que ainda nao foram conciliados.

Contabilidade Patrimonial

21

Possuir integracio com o sistema de Patrimdnio efetuando automaticamente na
contabilidade os lancamentos de movimenta¢cdo dos bens bem como os lancamentos
de depreciacao, exaustdo e amortizagao.

22

Possuir integracdo com o almoxarifado efetuando automaticamente na contabilidade
os lancamentos de movimentacdo dos estoques.

Prestacao de Contas

3

Emitir os relatorios Anuais Obrigatorios consolidando por entidade:
* Anexo 10 - Comparativo Receita Or¢ada com Arrecadada (Lei 4320/64)
* Anexo 11- Comp. Desp. Autorizada ¢/ Realizada
* Anexo 12 - Balango Or¢amentério (Lei 4320/64)
* Anexo 13 - Balang¢o Financeiro (Lei 4320/64art.103)
* Anexo 14 - Balango Patrimonial (Lei4320/64 art.105)
* Anexo 15 - Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (Lei 4320/64)
* Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Fundada Interna (Lei 4320/64)
* Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (LLei 4320/64)

OUTROS nos Setores de Contabilidade e financas/tesouraria / Licitacao/
Almoxarifado e patriménio:

3

Modulo de Licitacom 100% automatizado, especialmente que sejam revistos os itens
que mencionam a Corte de contas “TCU”.

SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES:

4

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas as etapas
desde a preparagdo até a execucdo, através de gerenciador.
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23

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra autorizadas, pendentes e canceladas.

25

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data da rescisdo,
inciso da Lei 8666/93, possibilidade de gerar um dispensa de licitagdo, gerar um
impeditivo para o fornecedor e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

26

Possuir identificacdo dos contratos do tipo acréscimo, diminui¢do, equilibrio, rescisao
ou outros, e ainda, possibilitar a visualizagdo do tipo de alteragdo (bilateral ou
unilateral).

SISTEMA DE PATRIMONIO:

14

Permitir adicionar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o usudrio
possa modelar a tela do cadastro de acordo com as necessidades da Prefeitura.

15

Permitir nas consultas a impressdao de relatérios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usudrio.

18

Possuir emissdo de etiquetas com brasdo do municipio, nimero de identificacdo do
bem em cddigo de barras, que sdo utilizadas na gestdo patrimonial.

28

Possibilitar a emissao de relatérios por situacdo, reparticao, espécie, localizacao e data
de aquisi¢ao.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO:

1 Possibilitar o controle de toda movimentacdo de entrada, saida, devolugdo, prazo de
validade e transferéncia de materiais no estoque.

4 Permitir consultar o preco da ultima compra, para estimativa de custo.

6  [Possibilitar o controle de pendéncias de pedidos e fornecimento de materiais.

11 Possibilitar a emissdo de relatério de balancete do estoque mostrando 0os movimentos
de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

4 |Permitir consultar as informagOes bdsicas sobre contratos, convénios, compras
diretas e licitacdes, consulta de entradas e saidas de materiais em estoque, consulta
de bens publicos que integram o patrimonio, consulta de veiculos relacionados a
frota da entidade.

5 Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos
efetuados.

7 | Permitir consultar plano de cargos e saldrios e também os funciondrios com sua
referida func¢ao e lotagdo.

11 | Possuir consulta de funciondrios cedidos e recebidos por cessao.

15 |Possibilitar consulta de estagidrios, contendo local de trabalho e periodo de contrato.
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ANEXO III
EDITAL N° 7/2016
PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016

TOMADA DE PRECOS
MENOR PRECO
VALOR DE REFERENCIA
Item Descricao Valor Valor total anual
hora/mensal
1 Servico de Implantacao do Sistema
(Migracao de dados/Conversao de dados,
configuragdo, instalagdo dos aplicativos, - R$ 143.400,00
treinamento operacional, parametrizacao
do sistema e validag¢do dos cédlculos)
2 Cessao de direito de uso dos sistemas. R$ ) R$ 79.300,00
3 |Hora técnica em caso de necessidade de  |R$ 220,00 R$ 44.000,00
evolucao do sistema e/outros. POR HORA 200 horas ao ano
4 |Hora técnica de treinamento em caso de R$ 130,00 R$ 26.000,00
necessidade de evolugdo do sistema. POR HORA 200 horas ao ano
5 |Manuteng@o e suporte técnico operacional |R$ 9.179,00 R$ R$ 110.148,00
do sistema. MENSAL total para 12 meses
VALOR TOTAL GLOBAL (12 meses) R$ 402.848,00
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ANEXO IV
EDITAL N° 7/2016
PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016
TOMADA DE PRECOS
MODELO DE PROPOSTA

A empresa , estabelecida na
, CNPJ ;
telefone (_) , e-mail pela
presente, propde executar o objeto licitado desta tomada de precos, conforme segue:

Item Descricao Valor Valor total anual
hora/mensal

Servico de Implantacao do Sistema
(Migracao de dados/Conversao de dados,
configuracdo, instalacdo dos aplicativos, - R$
treinamento operacional, parametrizacao
do sistema e validacdo dos cdlculos)

2 Cessao de direito de uso dos sistemas. RS RS
3 |Hora técnica em caso de necessidade de  |R$ RS
evolugao do sistema e/outros. POR HORA 200 horas ao ano
4 |Hora técnica de treinamento em caso de  |R$ RS
necessidade de evolugdo do sistema. POR HORA 200 horas ao ano
5 |Manuteng@o e suporte técnico operacional |R$ RS
do sistema. MENSAL Total para 12 meses
VALOR TOTAL GLOBAL (12 meses) R$
Novo Hamburgo, de de 2016.
Assinatura do representante legal da empresa carimbo da empresa
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CONTRATANTE:

CONTRATADA:

ANEXO V
EDITAL N° 7/2016

PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016

TOMADA DE PRECOS

MINUTA DO CONTRATON° __/

O Municipio de Novo Hamburgo, por intermédio da CAMARA
MUNICIPAL DE NOVO HAMBURGUO, inscrita no CNPJ/MF sob
o n.° 94.709.284/0001-33, com sede na Rua Almirante Barroso, n°
261, Novo Hamburgo — RS, CEP 93510-290, telefone geral
(51)3594-0500, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente,
Vereador ANTONIO CARLOS LUCAS, CPF N°.......cc.........

, inscrita no CNPJ/MF sob n° ,
com sede na , telefone geral ,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
, CPF n°

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS LEGAIS DO CONTRATO

Este contrato fundamenta-se:

1. No Processo Licitatério n° 3/2016, modalidade TOMADA DE PRECOS,
conforme Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e legislacdo pertinente;

2. Nos termos propostos pela CONTRATADA, que, simultaneamente:

a) Constem no Processo Licitatério n° 3/2016, modalidade Tomada de Precos;

b) Nao contrariem o interesse publico;

3. Nos preceitos de direito publico;
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4. Supletivamente, nos principios da teoria geral dos contratos e nas
disposig¢des do direito privado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

A contratacdo de empresa especializada para fornecimento, com cessdo de
direito de uso e manutencio, de um SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA para a
Camara Municipal de Novo Hamburgo — CMNH, com as atualizacOes, as alteracdes legais,
corretivas, evolutivas, e a implementagdo, conversao dos dados preexistentes, suporte técnico e
treinamento de usudrios, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia — ANEXO I, e neste Edital.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

O contrato terd a vigéncia de 12 (doze) meses, contada a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, nos limites legais, a critério da Administracdo, mediante
decisao fundamentada.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

A CONTRATANTE pagard para a CONTRATADA a importancia de
RS oo G, ) mensais.

Subclausula tnica. Ja estdo incluidas no preco total todas as despesas de
deslocamento, impostos, transporte, mao de obra e demais encargos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das obrigagdes decorrentes deste contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

O contrato serd reajustado anualmente, sempre a cada prorrogagdo, se houver,
pelo IGP-M/FGV do periodo.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo oriunda desta licitagdo correrdo a conta
das dotacdes orcamentdrias 3.3.3.9.0.30.47.00.00.00 — Aquisicdo de Softwares de Base e
3.3.3.9.0.39.08.00.00.00 — Manutencao Software — PJ.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE IMPLEMENTACAO DO OBJETO

A CONTRATADA deverd implementar o objeto as suas expensas, iniciando em
até 10 (dez) dias, a contar da data da assinatura do contrato.

Subclausula segunda. A solicitacio de prorrogagdo deverd ser
encaminhada com antecedéncia minima de 1 (um) dia do vencimento, anexando-se documento
comprobatério do alegado pela CONTRATADA.
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CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO DO OBJETO

Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n° 8.666/93, o objeto deste
contrato serd recebido imediatamente apds efetuada a implementagdo, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especificacdes e a proposta.

Subclausula primeira. Caso o objeto seja implementado em desacordo com o
especificado neste contrato, no Edital e na proposta da CONTRATADA, ser4 rejeitado, parcial
ou totalmente, conforme o caso.

Subclausula segunda. Quando a recusa for parcial, serd estabelecido um prazo

de 1 (um) a 3 (trés) dias uteis para a substituicdo da nota fiscal por outra que contenha apenas
os itens aprovados pela CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados em 10 dias, em moeda corrente nacional, apds
apresentacdo das notas fiscais devidamente atestadas pelo servidor responsavel.

Subclausula primeira. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢des
elencados nas disposi¢des determinadas pelos 6rgdos fiscais e fazenddarios, em conformidade
com as instru¢des normativas vigentes, quando for o caso.

Subclausula segunda. A retencdo dos tributos ndo serd efetuada caso a
CONTRATADA apresente, junto com sua nota fiscal, a comprovacdo de que é optante do
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes das Microempresas € Empresas
de Pequeno Porte — SIMPLES.

Subclausula terceira. Em caso de execugdo parcial, serd enviado oficio a
CONTRATADA para informar o ocorrido, e a situacao serd considerada como inadimplemento
contratual.

Subclausula quarta. Se a nota fiscal ndo estiver de acordo com o objeto, serd
estabelecido prazo de 1 (um) a 3 (trés) dias tuteis para sua substituicdo por outra que contenha
apenas o material/servico recebido.

Subcldusula quinta. Os valores da nota fiscal deverdo ser os mesmos
consignados na nota de empenho, sem o que nao serd liberado o respectivo pagamento; caso
haja divergéncia, serd estabelecido prazo de 1 (um) a 3 (trés) dias tteis para a CONTRATADA
fazer a substituicao.

Subcldusula sexta. Forma de pagamento: ( boleto ou conta bancaria)

Subcldausula sétima. A CONTRATADA deverd apresentar, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE os seguintes documentos:

1. Certidao Negativa de Débitos para com o INSS (CND), na forma exigida
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pela Constituigdo Federal, artigo 195, § 3°;

2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econdmica
Federal;

3. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

4. Certidao Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado
ou do Distrito Federal, quando couber;

5. Certidao Negativa expedida pela Prefeitura Municipal, quando couber.
6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.
CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Na execugdo deste contrato, a CONTRATADA se obriga a envidar todo o
empenho necessario ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe s@o confiados e,
ainda, a:

1. Prestar o servico previsto na cldusula segunda;

2. Assumir total e exclusiva responsabilidade pela qualidade do
material/servigo fornecido;

3. Reparar, as suas expensas, 0s servigos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes;

4. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, impostos, contribui¢des previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas a seus
empregados, uma vez inexistir, no caso, vinculo empregaticio deles com a CONTRATANTE;

5. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

6. Comparecer ao 6rgao sempre que for convocado pela CONTRATANTE;
Subclausula primeira. A CONTRATADA nio serd responsavel:
1. Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou de for¢ca maior;

2. Por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades ndo previstos neste

contrato.
Subclausula segunda. A CONTRATANTE ndo aceitard, sob pretexto algum, a
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transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, técnicos ou
quaisquer outros.

Subclausula terceira. A CONTRATADA deverd manter, durante toda a
execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condig¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

CLASULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA

A CONTRATADA deverd prestar, durante todo o prazo de execucdo do
contrato, garantia dos servicos prestados, de acordo com especificacdes técnicas contidas no
Objeto do Edital.

Subclausula dnica. A CONTRATADA deverd indicar a CONTRATANTE
funciondrio de seu quadro para a resolucido de eventuais problemas com o objeto contratado,
além de manter, durante a execu¢do do Contrato, equipe técnica composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para prestacido dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS OBRIGACOES DA
CONTRATANTE

A CONTRATANTE, durante a vigéncia deste contrato, compromete-se a:

1. Proporcionar todas as facilidades indispensdveis ao bom cumprimento das
obrigacdes contratuais;

2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

3. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacOes contratuais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES SOBRE A
CONTRATADA

No caso de atraso injustificado ou inexecugdo total ou parcial do compromisso
assumido com a CONTRATANTE, a CONTRATADA estard sujeita as seguintes sancOes
administrativas:

1. Adverténcia;
2. Multa;

3. Suspensdo tempordria de participar de licitacdes e impedimento de contratar
com o Municipio;

4. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do
Publica.
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Subclausula primeira. O atraso injustificado no prazo de prestacdo dos servigos
implicard descumprimento contratual, podendo ser total ou parcial, passivel de aplicacido das
sancOes previstas na cldusula anterior, a ser apurado em processo administrativo, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

Subclausula segunda. O atraso injustificado no prazo de implementagdo
implicard multa didria correspondente a 0,5% (meio por cento) do valor faturado na nota fiscal,
por dia de atraso, a partir da data da assinatura do contrato, até o maximo de 10% (dez por
cento), caracterizando, neste caso, a inexecuc¢ao do contrato, punivel com as sancdes previstas
neste contrato.

Subclausula terceira. O descumprimento do prazo de retirada da nota de
empenho ou a recusa em aceitd-la implicard na cobranca de multa equivalente a 10% (dez por
cento) do valor do contrato ou da nota de empenho e no impedimento para contratar com 0
Municipio de Novo Hamburgo por periodo de até 2 (dois) anos, a critério da Administracao.

Subcldusula quarta. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos
pagamentos devidos pela CONTRATANTE, quando houver, ou cobradas diretamente da
CONTRATADA, amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as
demais sanc¢des previstas nesta cldusula.

Subcldusula quinta. O fato de nio entregar ou apresentar documentagdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao do objeto contratual, ndo manter a
proposta, falhar ou fraudar a sua execu¢do, comportar-se de modo inidoneo, fazer declaragcdo
falsa ou cometer fraude fiscal, acarretard no impedimento de licitar e contratar com o Municipio
e no descredenciamento pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
contrato e no edital, e das demais cominacdes legais.

Subclausula sexta. Serdo considerados injustificados o0s atrasos ndo

comunicados tempestivamente e os indevidamente fundamentados, e a aceitacdo da justificativa
ficard a critério da CONTRATANTE.

Subclausula sétima. Sempre que nao houver prejuizo para a CONTRATANTE,
as penalidades impostas poderdo ser relevadas ou transformadas em outras de menor sancio, a
seu critério.

Subclausula oitava. A aplicacdo das penalidades serd precedida da concessao da
oportunidade de defesa prévia ao interessado no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS CONDICOES DE
HABILITACAO DA CONTRATADA

A CONTRATADA declara, no ato de celebracdo deste contrato, estar
plenamente habilitada a assuncdo dos encargos contratuais e assume o compromisso de manter,
durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento de
contrato, por extrato, na Imprensa Oficial do Municipio, até o 5° (quinto) dia util do més
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias daquela data,
como condig¢ao de eficécia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

Compete a ambas as partes, de comum acordo, salvo nas situacdes tratadas neste
instrumento, na Lei n° 8.666/93 e em outras disposi¢des legais pertinentes, realizar, via termo
aditivo, as alteragdes contratuais que julgarem convenientes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO DO CONTRATO

Constituem motivos incondicionais para rescisdo do contrato as situacdes
previstas nos artigos 77 e 78, na forma do artigo 79, inclusive com as consequéncias do artigo
80, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA UTILIZACAO DO NOME DA
CONTRATANTE

A CONTRATADA nio poderd, salvo em “curriculum vitae”, utilizar o nome da
CONTRATANTE ou sua qualidade de contratada em quaisquer atividades de divulgacdo
profissional como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios diversos, impressos etc., sob
pena de imediata rescisdo deste contrato.

Subclausula dnica. A CONTRATADA nio podera pronunciar-se em nome da
CONTRATANTE a imprensa em geral sobre quaisquer assuntos relativos as atividades desta,
bem como a sua atividade profissional, sob pena de imediata rescisdo contratual e sem prejuizo
das demais cominagdes cabiveis.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS FORTUITOS, DE FORCA
MAIOR OU OMISSOS

Tal como prescrito na lei, a CONTRATANTE e a CONTRATADA nao serdo
responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de forca maior,
ocorréncias eventuais cuja solugdo se buscard mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

A Administracido da CONTRATANTE analisard, julgard e decidird, em cada
caso, as questdes alusivas a incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de
forca maior.

Subclausula primeira. Para os casos previstos no caput desta cldusula, a
CONTRATANTE podera atribuir a uma comissao, por esta designada, a responsabilidade de
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apurar os atos e fatos comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

Subclausula segunda. Os agentes publicos responderdo, na forma da lei, por
prejuizos que, em decorréncia de acdo ou omissdo dolosa ou culposa, causarem a
Administracdo no exercicio de atividades especificas do cumprimento deste contrato, inclusive
nas andlises ou autorizagdes excepcionais constantes nestas disposi¢des finais.

Subclausula terceira. As excecdes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com
maxima cautela, zelo profissional, senso de responsabilidade e ponderagdo, para que ato de
mera e excepcional concessdo da CONTRATANTE, cujo objetivo final é o de atender tao-
somente ao interesse puiblico, ndo seja interpretado como regra contratual.

Subclausula quarta. Para assegurar rapida solugdo as questdes geradas em face
da perfeita execucdo deste contrato, a CONTRATADA fica desde j4 compelida a avisar, por
escrito e de imediato, qualquer alteracdao em seu endereco ou telefone.

Subclausula quinta. Quaisquer tolerancias entre as partes nao importardo em
novacdo de qualquer uma das cldusulas ou condicdes estatuidas neste contrato, as quais
permanecerdo integras.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Novo Hamburgo — RS como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas deste contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem ajustadas e acordadas, as partes assinam este termo em 2 (duas) vias de
igual teor e forma para um so efeito legal.

Novo Hamburgo, ___de de 2016.

CONTRATANTE CONTRATADA
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ANEXO VI
EDITAL N° 7/2016
PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016
TOMADA DE PRECOS

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO INCISO V DO ART. 27 DA LEI
N° 8.666/93 (MAO DE OBRA DE MENORES)

, inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, o (a) Sr (a).
portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21.06. 1993
acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27.10.1999 (inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal),
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Novo Hamburgo de de 2016.

Assinatura do representante legal acima qualificado e carimbo da empresa (se procurador,
anexar copia da procuragdo autenticada ou com o original para que se proceda a autenticagdo)
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ANEXO VII
EDITAL N° 7/2016

PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016

TOMADA DE PRECOS

MODELO DE AUTORIZACAO DO USO DE IMAGEM EM ATENDIMENTO AO
DECRETO LEGISLATIVO N° 1/2011 (LICITACAO TRANSPARENTE)

A empresa , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a). , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e inscrito no CPF/MF sob
n° , DECLARA, para fins do disposto no art. 2° do Decreto

Legislativo n° 1/2011 de Novo Hamburgo/RS, estar ciente de que a sessdo de licitacdo sera
gravada e transmitida ao vivo, por meio da TV Camara/Assembleia Legislativa.

Declara, ainda, que nao se opde a tal gravacao/transmissao, autorizando a veiculagao das
imagens, as quais em momento algum poderdo ensejar eventual direito a imagem, bem como
qualquer outro tipo de indenizagdo.

Novo Hamburgo, de de 2016.

Assinatura do representante legal
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ANEXO VIII
EDITAL N° 7/2016

PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016

TOMADA DE PRECOS

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DA LEI MUNICIPAL N° 2.832/15

A empresa , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a). , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e inscrito no CPF/MF sob
n° , DECLARA, para fins do disposto na Lei Municipal n°® 2.832/15

que NAO efetuou doacdo em dinheiro, ou bem estimdvel em dinheiro, para partido politico ou
campanha eleitoral de candidato a cargo eletivo com domicilio eleitoral no Municipio de Novo
Hamburgo.

Novo Hamburgo, de de 2016.

Assinatura do representante legal
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ANEXO IX
EDITAL N° 7/2016
PROCESSO LICITATORIO N° 3/2016
TOMADA DE PRECOS

MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA PREVIA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para fornecimento, com cessao de direito de
uso e manutencio, de um SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA para a Camara
Municipal de Novo Hamburgo — CMNH, com as atualizacOes, as alteragdes legais, corretivas,
evolutivas, e a implementacdo, conversdo dos dados preexistentes, suporte técnico e
treinamento de usudrios, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia — ANEXO I, e neste Edital.

Aos dias do més de do ano de dois mil e dezesseis, a
empresa , CNPJ n°
através do Sr. RG/CPF n°

esteve na Camara Municipal de Novo Hamburgo, onde tomou
conhecimento dos detalhes da estrutura fisica e das caracteristicas dos sistemas logados nos
quais se desenvolverao os servigos objeto desta licitacao, estando tudo em conformidade com as
informacdes e as condicdes exigidas para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.

Coordenador Financeiro

Coordenador de Tecnologia da Informacao

Responsavel da Empresa
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